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LIC. ALLAN MICHEL LEON AGUIRRE, SECRETARIO DE VINCULACION Y
ATENCION DE LOS LEONESES: EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES
CONFERIDAS EN LOS ARTICULOS 15 FRACCIONES [; 16, 17 FRACCION 11, VII,
X1, XI1, XI1, XVI, XVII, XVIII, XXXVII; 21 FRACCION VIIl, IX, X; 26 FRACCION |, 11,
1, 1V, V, VI, VI, VI 1X, X, XVII, XVIII, XX DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE LEON, GUANAJUATO, Y DE
CONFORMIDAD CON LO QUE SE ESTABLECE EN EL REGLAMENTO DE
PARTICIPACION CIUDADANA Y VECINAL DEL MUNICIPIO DE LEON
GUANAJUATO EN SUS ARTICULOS 101 AL 194, SE EMITE EL PRESENTE
MANUAL PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL PROGRAMA DE PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO DEL MUNICIPIO DE LEON, GUANAJUATO.

|. Objeto del Manual

El presente manual tiene el objeto de establecer el ambito personal, material,
territorial y temporal de aplicacién del programa de Presupuesto Participativo con el
propésito de asegurar el buen funcionamiento del mismo, de conformidad con el
Reglamento de Participacién Ciudadana y Vecinal del Municipio de Ledn,
Guanajuato.

A. Objetivo general

Promover la participacién de la ciudadania del municipio, en la toma de
decisiones que inciden en su comunidad, mediante la forma y reglas
establecidas en el Reglamento.

Objetivos especificos

Motivar la participacién ciudadana y vecinal;

Estimular la organizacion de la sociedad,;

Concientizar a la ciudadania de las necesidades y prioridades del entorno;
Involucrar a la ciudadania en la toma de decisiones publicas;

Promover el reconocimiento de la ciudadania;

Eficientar la comunicacién entre municipio vy la ciudadania, facilitando la
identificacién de necesidades y su atencion;

Contar con una opcién para solucionar problemas comunes, y
Empoderar a la sociedad.
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Il. Alcance

Los procesos, politicas, anexos y demas informacién contenida en el presente
Manual, son aplicables a los procesos del Programa de Presupuesto Participativo
del Municipio de Ledn, Guanajuato.

lll. Autoridad competente

La Secretaria de Vinculacién y Atencién de los Leoneses, a través de la Direccién
de Presupuesto Participativo y Delegaciones, es quien coordina las actividades y
procesos descritos en el presente manual.

IV. Glosario
Ciudadano: Las personas mexicanas con derechos y obligaciones, que hayan
cumplido 18 afios y tengan un modo honesto de vivir.

Consejo de Presupuesto Participativo: Organo auxiliar del municipio para la
realizacion del programa.

Dependencia Ejecutora: La dependencia encargada de realizar y dar seguimiento
al proyecto autorizado.

Factibilidad juridica: Se refiere a que su ejecucién es posible o conveniente cuando
su ejecucién cumple con leyes, reglamentos, disposiciones administrativas de
caracter general o cualquier otra norma juridica vigente, asi como a relaciones
juridicas previas del Municipio con terceros.

Factibilidad presupuestal: Se refiere a que su ejecucion es posible o conveniente
cuando no rebasa el techo presupuestal asignado a la zona o delegacion.

Factibilidad técnica: Se refiere a que su ejecucion es posible o conveniente, debido
a sistemas o procedimientos establecidos, recursos humanos, materiales y
administrativos o cualquier otra situacién de hecho equiparable.

Programa: El Programa de Presupuesto Participativo del Municipioc de Ledn,
Guanajuato.

Reglamento: el Reglamento de Participacion Ciudadana y Vecinal del Municipio de
Leon, Guanajuato.
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V. Disposiciones Generales
A. Aspectos generales

1) Para efectos del presente Manual y conforme a lo sefialado en el
Reglamento, la Secretarfa de Vinculacion y Atencién de los Leoneses, a
través de la Direccidn de Presupuesto Participativo y Delegaciones, sera
quien coordine la ejecucién del programa de presupuesto participativo,
con la intervencién de las demas dependencias y entidades de la
administracion ptblica municipal.

2) Se entendera por “direccion” la Direccién de Presupuesio Participativo y
Delegaciones.

3) Se entendera por "programa” el Programa de Presupuesto Participativo.

4) Se entendera por "Manual” el Manual de Operacion del Programa.

5) Se entendera por "plataforma" o "plataforma de internet" a la pagina
denominada “participa.leon.gob.mx”.

6) Se entendera por "usuario” a las y los ciudadanos/as del Municipio que
se registren en la "plataforma".

7) Se entenderé por “comisiones de trabajo del COPLADEM” o “comisiones
de trabajo” aquellas comisiones a las que le sean turnadas un proyecto
para la evaluacion de la factibilidad.

8) Seentendera por "dependencia ejecutora” aquelia a la que le sea turnada
un proyecto para que sea ejecutada la obra.

9) La Direccién sera el érgano competente para interpretar, resolver y
aplicar lo establecido en el presente Manual. Para ello, podra auxiliarse
de las demas dependencias, entidades u organismos de la
Administracion Publica Municipal que sean necesarias para tal efecto.

10) La publicidad y la informacién relativa al programa de presupuesto
participativo debera identificarse con lo dictado por la Direccion General
de Comunicacidn Sociat e incluir la siguiente leyenda: "Este programa es
plblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para
fines distintos a los establecidos en el programa”.

B. Ambito de validez
1) El presente manual aplica a:

a) Lasy los ciudadanos/as del Municipio;
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b) La direccién, coordinacion y supervision de las acciones de registro,
validacién, factibilidad, votacién, ejecucién y evaluacion del

Programa;

c) Los comités de colonos y delegados rurales;

d) La iteracién del programa sera de acuerdo a los plazos establecidos
en las Convocatorias Publicas, debiendo especificar las fechas para
cada una de las etapas a las que hacer referencia el articulo 144 y
158 del reglamento incluyendo las fechas para el dia en que se
llevara a cabo la votacién presencial a la que hace referencia el

articulo 159 del reglamento.

C. Cobertura
El programa tendré cobertura en las siete delegaciones del Municipio de Leodn:

1)
2)
3

~ O G

)
)
)
)
)

Cerrito de Jerez;
Cerro Gordo;
Coecillo;

Del Carmen;

Las Joyas.

San Juan Bosco, ¥y
San Miguel;

Cada delegacion se constituye por diversas zonas que fueron clasificadas de
acuerdo a las caracteristicas territoriales y demograficas:

Delegacion Zona Delegacién Zona
Delta Arboledas de los Castillos
Diez de Mayo El Rosario
Jerez Hacienda Arriba
La Sandia La Florida
Cerrito de Jerez | Libertad Lomas del Sal
Los Ramirez Grp Gnen Los Castillos
Los Sauces Nuevo Leén
Santa Ana del Conde Pancrama

Santa Julia Rivera de la Presa
' Valle de Leén
Delegacion Zona Delegacion Zona
Agua Azul Coecillo El Coecillo
Del Carmen -
Alfaro El Huizache
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Duarte

El Carmen

El Potrero

Nuevo Valle de Moreno

Paseos del Molino

San Francisco

San Juan de Otates

Villas de San Juan

Publicacién: G.M. 01 de septiembre de 2022
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Ibarrilla
Las Bugambilias

Las Presitas

Ledn |

Los Naranjos
Medina

San Felipe de Jesls
San Pedro

Santa Rosa de Lima

Delegacion Zona Valle de Sefiora
Chapalita
Las Huertas Delegacion Zona
Leon Il Balcones de |la Joya
Los Limones Brisas del Campestre
San Juan | Los Olivos Ejido la Joya
Bosco Periodistas Mexicanas Las Joyas La Ermita
Piletas La Marguesa
Plaza de Toros Rizos de la Joya
Rancho Nuevao la Venta Soledad de la Joya
Vibar
Delegacién Zona
Cementos
La Azteca
La Pradera
Las Margaritas
San Miguel -
Latinoamericana
Ledn Moderno
Obregén
Santa Rosa

D. Poblacion objetivo
El programa esta dirigido a la totalidad de la ciudadania del Municipio de Leon,
Guanajuato; mismos que pueden participar a través de su Comité de Colonos o
Delegacion Rural o como ciudadanos/as del Municipio en lo individual. .

E. Beneficiarios
Son beneficiarios/as del programa todos/as y cada uno/fa de los/as
ciudadanos/as y vecinee de! Municipio, ya que las mejoras que se realizaran a
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través del programa seran para beneficio de todas y todos. No obstante, para
presentar proyectos, votar y en general participar en el programa, la ciudadania
deberan cumplir con los requisitos que marca el reglamento, mismos que
consisten en acreditar su residencia en este municipio con la credencial para
votar con fotografia vigente; en caso de que la credencial no sefiale domicilio,
debera acreditarla con comprobante de domicilio no mayor a tres meses o
constancia de residencia emitida por la Secretarfa del Ayuntamiento, ademas de
proporcionar un correo electrénico.

VI. Recursos del Programa
A. La partida presupuestal destinada para el programa de presupuesto
participativo se distribuird, por regla general, de la siguiente manera:
1) El 90% para el ambito comunitario;
2) El 5% para el ambito educativo, y
3) El 5% para el ambito de ciudad historica.

B. Elpresupuesto del programa en el ambito comunitario debe ser dividido entre
las siete delegaciones del Municipio, conforme a la formula del articulo 114
del reglamento, cuya distribucién funciona de la siguiente forma:

1) El 45% en funcién del nimero de habitantes en la delegacion.
Esta informacién sera proporcionada por el Instituto Municipal de
Planeacion (IMPLAN), con base en sus registros;

2) El 35% en funcion del porcentaje de cumplimiento del pago del
impuesto predial en el afio anterior. Esta informaciéon sera
proporcionada por la Tesorerfa Municipal a través de Direccion
General de Ingresos, con base en sus registros; y

3)  El 2% en funcién de la cantidad de Comites de Colonos o
Delegaciones Rurales existentes. Esta informacién  sera
proporcionada por la Secretaria para el Fortalecimiento Social de
Ledn, a través de las Direcciones Generales de Desarrollo Social y
Desarrollo Rural, con base en sus registros.

C. La partida presupuestal destinada para el programa de presupuesto
participativo en el ambito comunitario a nivel de delegacion se distribuira de
la siguiente manera:

1) 30% en proyectos de delegacion, y
2) 70% en proyectos de zona.
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La informacion relativa a la cantidad del presupuesto para cada zona y
delegacion estaréa disponible en la plataforma.

D. De los recursos remanentes y excedentes

1) Se entenderd por remanente aquel superavit presupuestario, resultado
de alguno de los siguientes supuestos:

a) La diferencia positiva entre el monto cotizado para un proyecto a
ejecutarse y el monto que efectivamente se utilizé para ejecutar el
proyecto, y

b) La diferencia positiva entre el presupuesto de la zona o delegacion y
el monto que efectivamente se utilizé para ejecutar el proyecto
ganador, cuando, en el orden de votacion obtenida los proyectos
votados no pudieran ejecutarse ni parcialmente con el monto
disponible. ~

2) Se entendera por excedente aquel déficit presupuestario, que, por
causas de fuerza mayor, resultard de un costo mayor al cotizado
inicialmente para la implementacion de un proyecto ganador.

3) El saldo remanente se obtendra por delegacion como la sumatoria del
remanente individual por cada zona, mas el remanente del proyecto
delegacional correspondiente.

4) La comisién del Ayuntamiento que le corresponda revisar de los temas
de presupuesto participativo, conocera el destino de los recursos
remanentes de los proyectos ejecutados a otros proyectos que hayan
resultado ganadores y requieran esos recursos.

5) El Consejo de Presupuesto Participativo propondra para aprobacion a la
comisién del Ayuntamiento que tenga a su cargo los temas hacendarios,
el ejercicio de los recursos remanentes de los ambitos comunitario,
educativo y ciudad histérica, destinandolos a otros proyectos de los
presentados &1 liempo y forma que hayan quedado pendientes de
realizacion.

6) No sera considerado como remanente el monto asignado a una zona o
delegacion cuya convocatoria de registro de proyectos en la Plataforma
quede desierta.
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E. La partida presupuestal destinada para el programa en el ambito educativo
se distribuira eh ids terminos en que lo acuerde el Consejo de Presupuesto
Participativo.

F. La partida presupuestal destinada para el programa en el ambito ciudad
histérica se distribuird en los términos en que lo acuerde el Consejo de
Presupuesto Participativo.

G. Los recursos econémicos del programa de presupuesto participativo podran
ser ampliados conforme lo resuelva el Ayuntamiento previa dictaminacion de
la comision que le corresponda revisar de temas hacendarios y podran ser
complementados con participacion de recursos de otras instancias publicas
o de particulares, a través de los convenios respectivos.

H. Los recursos asignados al programa de presupuesto participativo podran ser
utilizados para la realizacion de obras, acciones e inversiones de
competencia municipal en los siguientes rubros de inversion:

1) Infraestruciuia y eyuipamiento para el desarrollo: Construccion,
rehabilitacién, mantenimiento, remodelacién o equipamiento de
vialidades, puentes vehiculares y peatonales, pluviales, banquetas,
andadores, monumentos y de las redes de agua potable, drenaje
sanitario, electricidad y alumbrado publico; sustitucion de las redes
aéreas de servicios por subterraneas, sustitucion de energia electrica por
energfas alternativas; instalacion de nomenclaturas, sefales vy
semaéforos, cruces peatonales; asi como acciones para la regeneracion
urbana;

2) Fomento agropecuario: Subsidios a productores agropecuarios para
equipamiento de unidades de negocio y servicios en zona rural,
mejoramiento genético y ganaderia de traspatio, apoyo para la
adquisicién de insumos agricolas, capacitacion y gestion para proyectos
de emprendimiento rural, programa de sanidad animal y vegetal,
borderia, rehabilitacién de drenes y cuencas hidrologicas, limpieza de
canales agricolas, capacitacion, gestién, apoyos y subsidios para la
tecnificacién del riego agricola y rehabilitacién de infraestructura
agropecuaria; ;

3) Educacién y. cultura: Construccion, mantenimiento, rehabilitacion,
remodelacion y equipamiento de escuelas publicas preescolares,
primarias, secundarias, de nivel medio superior y superior, asi como la
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realizacion de acciones para la promocién del arte, la cultura, la ciencia
y el civismo entre los alumnos, maestros y padres de familia de las
mismas y la creacion de espacios y consejos culturales;

4) Salud y asistencia social: Construccion, mantenimiento, rehabilitacion,
remodelacién, equipamiento y mejoras de espacios formativos,
comunitarios y de esparcimiento, para la asistencia social; realizacion de
acciones para la promocién de la salud y de asistencia social; jornadas
de salud para-ia coisuita médica y odontologica, y esterilizacion de
mascotas;

5) Deporte y recreacién: Construccion, mantenimiento, rehabilitacion,
remodelacién, equipamiento y mejoras de espacios deportivos y
recreativos, asi como la realizacién de acciones para la promocion del
deporte;

6) Fomento econdémico y turistico: Capacitacion productiva para el
autoempleo y desarrollo de micros, pequefias y medianas empresas;
construccion, - mantenimiento,  rehabilitacién,  remodelacion Yy
equipamiento de mercados publicos y centros de abasto;

7) Seguridad y transporte: Construccion, mantenimiento, rehabilitacion,
remodelacién, equipamiento o adquisicion de edificios, vehiculos,
mobiliario, equipos, armamentos para policias y sistemas en materia de
proteccion civil, transito y seguridad publica; capacitacién en materia de
prevencién del delito y prevencion de adicciones; mejoras a las
condiciones de las calles por donde circula el transporte publico,
construccion de bahias, sefializacién de paradas de ascenso y descenso,
instalacién de parasoles y creacion o modificacion de rutas de transporte
publico, y ~ + i-iwee -

8) Medio ambiente y ecologia:  Construccion, rehabilitacion,
mantenimiento, remodelacién o equipamiento de areas verdes, parques,
plazas y reforestacion de espacios publicos, y 1a realizaciéon de acciones
para la promocién y cuidado del medio ambiente.

Bajo la libre administracién de la hacienda publica municipal, los recursos
destinados al programa son prioritarios y de interés publico, por lo cual no
podran sufrir disminuciones excepto en los casos extraordinarios que
determine el Ayuntamiento previa autorizacién de la comision
correspondiente.

Los recursos no podran ser aplicados a gasto corriente ni a proyectos que no
deriven en beneficio de la ciudadania del municipio o contravengan el Plan
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Municipal de Desarrollo, asi como el Programa de Gobierno Municipal
vigentes en el periodo correspondiente.

El Ayuntamiento, en el presupuesto de egresos para cada ejercicio fiscal
destinara una partida presupuestal para el programa, la cual se determinara
aplicando cuando menos el 3% a los ingresos propios presupuestados para
el mismo ejercicio. Dicha cantidad no podra ser inferior al importe erogado
por dicho concepto en el ejercicio fiscal inmediato anterior, la cual podra ser
incrementada durante el afio, cuando menos en la misma proporcion en que
se incremente el presupuesto de egresos del municipio, si las condiciones
financieras lo permiten y la modificacién sea aprobada por el Ayuntamiento.
La Tesoreria Municipal podra asignar recursos adicionales al programa de
acuerdo a lo aprobado por el Ayuntamiento para cubrir los excedentes que
hayan tenido los proyectos realizados.

K. Ningtn beneficiario del programa de presupuesto participativo recibira para
su directa administracién o aplicacién los recursos econémicos municipales,
por lo que todo egreso sera ejercido directamente por la administracion
publica municipal.

L. Los recursos del programa de presupuesto participativo no podran ser
utilizados en los siguientes casos:
1) Proyectos que afecten contratos o convenios vigentes suscritos por la
Administracion Plblica Municipal o el Ayuntamiento, y
2) Proyectos que se destinen a beneficiar a una entidad, agrupacion o
persona fisica 0 moral, cuyo fin no sea de interés publico y social.

M. En el caso de proyectos de coparticipacion, que impliquen la aportacion de
capital o de trabajo a carge de los beneficiarios del programa de presupuesto
participativo, la administracién publica municipal podra adquirir y otorgar
materiales, suministros, articulos y en general bienes muebles que sean
necesarios, con cargo a la aportacion del municipio. En este caso
correspondera a los beneficiarios asegurar y comprobar el buen uso,
aprovechamiento y explotacién de los recursos que en especie hayan
recibido.

10



Presidencia Municipal de Ledn Publicacién: G.M. 01 de septiembre de 2022

Manual para el funcionamiento del programa de Presupuesto Parlicipativo Ultima actualizacion: G.M. 13 de julio de 2023
del Municipio de Ladn, Guanajualo

N. Los bienes muebles adquiridos parcial o totalmente con recursos del
programa de presupuesto participativo, siempre qué no estén instalados en
espacios publicos municipales o adheridos a la infraestructura publica
municipal y cuyo monto de adquisicién sea inferior a 500 veces el valor diario
de la Unidad de Medida y Actualizacion, seran otorgados en donacion a los
Comités de Colonos, Delegaciones Rurales, a las escuelas publicas o a los
organismos de la sociedad civil que los hayan solicitado, previa autorizacion
del Ayuntamiento.

VIl. Comisién de Presupuesto Participativo
La comisién del Ayuntamiento que le corresponda revisar de temas de presupuesto
participativo, conoceréa de los siguientes asuntos:

1) Dar seguimiento y revisar las modificaciones al programa o a sus proyectos;

2) Dictaminacion del contenido de las convocatorias del programa, en los
ambitos comunitario, educativo y ciudad historica;

3) Solicitud de ampliacién y complementacion de los recursos econémicos del
programa; ' 1 ol

4) El destino de los recursos remanentes de los proyectos ejecutados a otros
proyectos que hayan resultado ganadores y requieran esos recursos, y

5) Conocer los resultados finales de los proyectos ganadores resultantes de la
jornada de votacién del programa.

VIIl. Consejo de Presupuesto Participativo

El Consejo de Presupuesto Participativo es el érgano auxiliar del Municipio para la
realizacién del programa de presupuesto participativo, el cual se integraréa de la
siguiente manera:

1) La persona titular de la Presidencia de la Comision del Ayuntamiento que
tenga a su cargo temas de presupuesto participativo;

2) La persona titular de la Secretaria de Vinculacién y Atencion de los
Leoneses;

3) La persona titular de la Direccion de Presupuesto Participativo y
Delegacicnes;

4) La persona titular de la Secretaria para el Fortalecimiento Social de Leon;

5) La persona titular de la Secretaria para |a Reactivacion Econdémica de
Ledn;

11
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6) La persona titular de la Direccién General de Obra Publica;

7) La persona titular de la Direccion General del Instituto Municipal de
Planeacion de Leon;

8) Un consejers ciudadano designado por el Consejo Consultivo para la
Proteccidn y Promocién del Patrimonio Histérico del Municipio de Leon,
Guanajuato;

9) Un consejero ciudadano designado por el Consejo Consultivo para el
Desarrollo Econdmico, Innovacién y Creatividad del Municipio de Leon,
Guanajuato;

10) Un consejero ciudadano designado por el Consejo de Participacion
Social en la Educacién del Municipio de Leén, Guanajuato;

11) Cuatro consejeros ciudadanos designados por el Consejo de Planeacién
de Desarrollo Municipal, COPLADEM, y

12) La persona titular de la Contraloria Municipal.

Todos sus integrantes contaran con derecho a voz y voto, con excepcion
de los integrantes referidos en las fracciones 3 y 12 quienes solamente
contaran con derecho a voz.

Los consejeros ciudadanos deberan contar con su respectivo suplente,
quien debera ser designado por el mismo 6rgano colegiado que designé
al propietario.

B. Los cargos en el Consejo de Presupuesto Participativo, seran honorificos,
por lo que las personas que los desempefen no recibiran retribucion,
emolumento o compensacion alguna.

C. La persona titular de la comisién que tenga a cargo los temas de presupuesto
participativo ostentard la presidencia del Consejo de Presupuesto
Participativo y la persona titular de la Direccién de Presupuesto Participativo
y Delegaciones, el cargo de la secretaria técnica.
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Los consejeros ciudadanos duraran en su encargo el tiempo que les
corresponda dentro del 6rgano colegiado que los designd y podran ser
ratificados por una sola vez, para el siguiente periodo inmediato.

Los integrantes del Ayuntamiento y los servidores publicos que, con motivo
de su cargo, puesto o comision, formen parte del Consejo de Presupuesto
Participativo, sélo pueden hacerlo hasta el término de sus respectivos
encargos.

Los consejeros aue tengan interés personal, econdmico, de negocio o
familiar, o del cual pueda resultar algin beneficio propio, estara impedido
para intervenir en cualquier forma en la atencion o conocimiento de los
asuntos que se pongan a consideracion del Consejo de Presupuesto
Participativo.

El consejero que se encuentre en la situacion descrita en el parrafo que
antecede, deber4 excusarse haciéndolo del conocimiento a la presidencia del
Consejo de Presupuesto Participativo, previo al inicio de la discusion del
punto en el que se desahogue el asunto correspondiente, exponiendo las
consideraciones que le impiden intervenir en la discusién para que el Consejo
de Presupuesto Participativo resuelva de manera inmediata respecto a la
procedencia de la excusa.

Cualquiera de los consejeros podra, en su caso, informar a la presidencia del
Consejo de Presupuesto Participativo de aquellos casos en [os cuales alguno
de los consejeros se encuentre en los supuestos ya referidos y que no se
haya excusado previo a la discusién del asunto, lo cual debera ser resuelto
por los integrantes del Consejo de manera inmediata, escuchandose
previamente al consejere sefjalado.

El Consejo de Presupuesto Participativo tendra las siguientes atribuciones:

1) Aprobar la forma de distribucién de los recursos del programa asignados
para la realizacién de los proyectos en los ambitos educativo y ciudad
historica;

2) Aprobar los proyectos a realizarse con cargo a los recursos del programa
conforme a los presupuestos estimados en los ambitos educativo y
ciudad historica;
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3) Determinar el proyecto ganador en caso de existir empate en la votacion
de dos o mas proyectos de una zona o delegacion del programa de
presupuesto participativo en el ambito comunitario;

4) Proponer para aprobacion a la comision del Ayuntamiento que tenga a
su cargo los temas hacendarios, el ejercicio de los recursos remanentes
de los ambitos comunitario, educativo y ciudad histérica, destinandolos a
otros proyectos de los presentados en tiempo y forma que hayan
quedado pendientes de realizacion;

5) Verificar el seguimiento a los procesos de presupuestacion, contratacion,
adquisicién y ejecucién de los proyectos aprobados;

6) Recibir el informe de avance y resultados del programa, emitido por la
Secretaria de Vinculacion y Atencion de los Lecneses;

7) Proponer a la comisién del Ayuntamiento que tenga a su cargo los temas
de presupuesto participativo, las modificaciones que estimen pertinentes
al programa o a sus proyectos, Yy

8) Las demas que les senale el Reglamento y disposiciones juridicas
aplicables.

La presidencia del Consejo de Presupuesto Participativo tendra las
siguientes atribuciones:

1) Representar al Consejo en los actos donde éste tenga cualquier
participacion;
2) Convocar con apoyo de la secretaria técnica a las sesiones ordinarias y

extraordinarias del Consejo;

3) Presidir las sesiones del Consejo conduciendo el orden en las mismas y
brindando los informes necesarios con relacién a las discusiones que se
lleguen a presentar,

4) Vigilar que las actividades del Consejo se efectlien en apego a las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables y de acuerdo a los
lineamientos establecidos por el mismo;
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5) Proponer al Consejo la participacion de expertos e invitados que abonen
al mejor desarrollo de sus funciones, propiciando la participacion de
nifias, nifios y adolescentes;

) Solicitar a los miembros del Consejo la informacion que estime pertinente
para el buen funcionamiento de dicho érgano colegiado, y

7) Las demas facultades que se deriven del Reglamento o que le
encomiende el Ayuntamiento.

La secretaria técnica del Consejo de Presupuesto Participativo tendra las
siguientes atribuciones:

1) Formular en coordinacién con la presidencia la convocatoria y el orden
del dia para convocar a las sesiones del Consejo;

2) Pasar lista de asistencia y levantar las actas de las sesiones celebradas
por el Consejo en donde se asentaran los acuerdos tomados;

3) Atender y dar seguimiento a los acuerdos que le encomiende el Consejo
en el &mbito de su respectiva competencia;

4) Establecer mecanismos eficientes de comunicacién con el objeto de
enterar oportunamente a los miembros del Consejo, sobre la informacion
generada dentro del mismo, asf como de las labores de los grupos de
trabajo;

5) Apoyar en sus funciones a la presidencia y a los grupos de trabajo
cuando asi se lo requieran;

6) Administrar y custodiar los documentos que, con motivo de su trabajo,
genere el Consejo;

7) Presentar semestraimente al Consejo informes de los programas
acordados por ese érgano colegiado e implementados por la Secretaria
de Vinculacion y Atencion de los Leoneses;

8) Respetar los acuerdos tomados por el Consejo, ¥

©

Las demas que se deriven del Reglamento.
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J. Son facultades y obligaciones de los demas miembros del Consejo de
Presupuesto Participativo las siguientes:

1) Representar al Consejo en aquellos actos en que se requiera su
participacion, previo acuerdo de éste;

2) Participar en las comisiones que les sean encomendadas por el Consejo;

3) Proponer al Consejo los lineamientos y acuerdos que se consideren
necesarios para el seguimiento de recomendaciones realizadas en
asuntos puestos a su consideracion;

4) Atendery dar seguimiento a los acuerdos que le encomiende el Consejo,
en el &mbito de su respectiva competencia;

5) Respetar los acuerdos tomados por el Consejo;

6) Asistir de manera puntual a las sesiones del Consejo y a las reuniones
de los grupos de trabajo, a las que sean debidamente convocados,
debiendo participar de manera proactiva, realizando aportaciones en las
discusiones que se presenten;

7) Recibir la induccién y capacitacion que el Consejo acuerde;

8) Cumplir de manera integra con los objetivos que sefiala el Reglamento,
observando en tudo mumento principios éticos y profesionales que
corresponden a su actuacion, y

9) Las demas facultades que se deriven del Reglamento.

K. El Consejo de Presupuesto Participativo debe reunirse en forma ordinaria
cuando menos cuatro veces al afo, de acuerdo al calendario que
previamente se apruebe, sin perjuicio de la celebracién de las reuniones
extraordinarias que resulten necesarias. De cada sesidn debe levantarse un
acta, que ser4 aprobada y firmada por los asistentes en la siguiente reunion
del Consejo de Presupuesto Participativo.
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L. La secretaria técnica debe citar a la sesi6n ordinaria con al menos, cinco
dias habiles de anticipacién, con acuerdo previo de la presidencia o de las "
dos terceras partes de los integrantes del Consejo de Presupuesto
Participativo.

M. Se consideran sesiones extraordinarias las que se realicen por
determinacién de la presidencia en atencion a la urgencia o importancia del
asunto que asi lo amerite y seran convocadas por lo menos con veinticuatro
horas de anticipacion.

N. En toda citacién debe acompaniarse el orden del dia respectivo, si éste
incluye algiin asunto que requiera previa consulta de informacion, en la
convocatoria debe anexarse una copia de la misma o, en su defecto,
describir las caracteristicas de ésta y el lugar en que pueda ser consultada.

O. El Consejo de Presupuesto Participativc debe sesionar de la manera y en el
lugar que de comun acuerdo determinen sus miembros, sefialandose en la
citacidén respectiva.

P. Cuando por circunstancias fortuitas o de fuerza mayor se encuentre
impedimento para que las personas que integran el Consejo de Presupuesto
Participativo puedan reunirse en el lugar especifico, las sesiones podran
realizarse de forma remota a través de medios electrénicos, siempre y
cuando se permita registrar y dar constancia de las aportaciones e
intervenciones, asi como tener posibilidad de votacién.

Q. Las sesiones se desarrollarén conforme al orden del dia aprobado por los
integrantes del Consejo de Presupuesto Participativo que hayan asistido a
las sesiones, el cual debera conformarse, al menos, por los siguientes
puntos:

a) Lista de asistencia y verificacién del quérum legal para la celebracion de
la sesién;

b) La aprobacién del acta de la sesion anterior y, en su caso, observaciones
de sus integrantes para su modificacion;

c) Desahogo de los temas previstos en el orden del dia, y

d) Asuntos generales.

En las sesiones extraordinarias no se trataran asuntos de interés general.
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R. Para que el Consejo de Presupuesto Participativo se encuentre legalmente
reunido se requerira la asistencia de la mitad mas uno de sus miembros.

S. En caso de no existir quérum para que el Consejo de Presupuesto
Participativo sesione a la hora convocada, debe darse una prérroga de
quince minutos para contar con el mismo, transcurrida la prorroga, la sesion
se realizara con el nimero de consejeros que se encuentren presentes.

T. Cuando la persona titular de la Presidencia Municipal asista a las sesiones
del Consejo de Presupuesto Participativo, debe asumir la presidencia del
mismo, en este supuesto, la presidencia tendra la calidad de un consejero
mas, con derecho a voz y voto.

U. Las decisiones del Consejo de Presupuesto Participativo deben tomarse por
mayoria simple. En caso de empate quien presida la sesion tendra voto de
calidad.

V. La calidad de consejero ciudadano se pierde por renuncia expresa o tacita,
entendiéndose como renuncia expresa la que se emita por escrito a la
presidencia del Consejo de Presupuesto Participativo y como renuncia tacita
la inasistencia injustificada por més de dos sesiones en forma continua o de
tres sesiones de manera discontinua.

Para los efectos de lo dispuesto en el parrafo anterior, en la sesion ordinaria
del Consejo de Presupuesto Participativo inmediata posterior a que se
actualice la renuncia, la presidencia daréa cuenta de dicha situacion, para
que su suplente tome el cargo.

Las faltas temporales por licencia, permiso o causa justificada de la
presidencia del Consejo de Presupuesto Participativo hasta por dos meses,
seran cubiertas por la secretaria técnica.

En el caso de ausencia de los consejeros ciudadanos, que no excedan de
dos meses por licencia, permiso o causa justificada, seran cubiertas por su
respectivo suplente, quién debera rendir un informe de los acuerdos
tomados durante el ejercicio de su funcion al consejero propietario, al
momento en que se reincorpore.
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W. En el caso de renuncia del consejero ciudadano propietario, debe llamarse al
suplente y en caso de renuncia de ambos, debe notificarse dicha situacion al
érgano colegiado que lus designo para que realice una nueva designacion.

X. El érgano colegiado que designd a los consejeros ciudadanos debera
resolver sobre la revocacién de éstos, cuando el Consejo de Presupuesto
Participativo le aporte los elementos de conviccion suficientes para acreditar
el incumplimiento de alguna o algunas de las atribuciones a que se refiere el
Reglamento.

Y. Para agilizar la toma de decisiones y la ejecucion de acciones, se podran
crear grupos de trabajo.

IX. Ejecutores

Se consideran como ejecutores a todas las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Municipal responsables de la ejecucion de proyectos
derivados del programa de presupuesto participativo o parie de ellos.

X. Coordinacién institucional
A. La Secretaria de Vinculacidén y Atencion de los Leoneses, a través de la
Direccién de Presupuesto Participativo y Delegaciones, sera quien coordine
la ejecucién del programa de presupuesto participativo, con la intervencion
de las demas dependencias y entidades de la administracion publica
municipal.

B. Todas las dependencias y entidades de la administracién publica municipal
deberan designar un enlace para coordinar al interior de éstas, las tareas
relacionadas con el programa de presupuesto participativo. El enlace sera
responsable de recibir, gestionar y resolver los requerimientos que le
presente la Secretarfa de Vinculacion y Atencién de los Leoneses.
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C. En el ambito educativo la Direccién General de Educacion realizara
anualmente un diagnéstico de la situacién de la educacion publica en el
municipio del cual derivara un catalogo de proyectos que podrén ser sujetos
de revisidn de factibilidad y en su caso, realizarse con recursos del programa

D. En el ambito de ciudad histérica el Instituto Municipal de Planeacién realizara
anualmente una cartera de proyectos que atienda las necesidades
prioritarias de la ciudad historica que podra ser sujeta a revision de
factibilidad y ‘en su ‘cas6, realizarse con recursos del programa de
presupuesto participativo.

Xl.  Aviso de privacidad

Los datos personales recabados por la Secretaria de Vinculacion y Atencién a los
Leoneses seran protegidos, incorporados y tratados en las bases de datos
personales con las Unicas, determinadas, explicitas y legitimas finalidades para lo
cual fueron otorgados, el aviso de privacidad puede ser consultado a través de la
pagina:
https:Hparticipa.leon.qob.rmddocszvigg"/oZDde%%Privacidad%208VAL%2031%20
13.06.2022.pdf, o en la pagina institucional en Internet:
www.leon.gob.mx/transparencia.

Xll. Del ambito comunitario
A. Registro de usuarios en la plataforma

1) El presente tiene como cbjetivo establecer los mecanismos por los cuales
la direccion podra validar la identidad de la ciudadania del Municipio con
el fin de registrarse como usuario en la plataforma.

2) Para efectos de acreditar su residencia en el Municipio, las ciudadanas y
los ciudadanos deberan proporcionar su credencial para votar con
fotografia vigente, en caso de que la credencial no sefiale el domicilio o
no tenga domicilio del Municipio, debera acreditar Ia residencia con
comprobante de domicilio no mayor a tres meses 0 constancia de
residencia emitida por la Secretaria del Ayuntamiento; asimismo, debera
proporcionar un correo electronico o teléfono para crear su usuario.
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Para poder georreferenciar el usuario a la zona vy delegacion
correspondiente a su domicilio, el usuario debera ingresar su domicilio en
la plataforma. Asimismo, el usuario debera de aceptar el aviso de
privacidad.

Los requisitos sefialados en los puntos anteriores, se realizara de la
siguiente manera en la plataforma:

a) Ingresar a la plataforma
b) Dar clic en el botén Crear cuenta
c) Ingresar:
Registro de datos de usuario:

(1) CURP,

(2) RFC,

(3) Nombre

(4) Primer apellido,

(5) Segundo apellido,

Informacién de domicilio:

(1) Cddigo postal,
(2) Estado,

(3) Municipio,

(4) Colonia,

(5) Calle,

(6) Numero exterior,
(7) Numero interior,
(8) Letra interior,
(9) Teléfono,

Medios de contacto:

(1) Correo electronico

Creacion de contrasefa:

(1) Contrasena
(2) Confirmar contrasefna
(3) Aceptar términos y condiciones.
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d) La plataforma enviara un correo electrénico a la direccion sefalada
0 un mensaje dc texto para confirmar la informacién proporcionada.
e) Se debera confirmar la cuenta.

f) Para confirmar la identidad y se debera dar clic en el boton de anexa
tus documentos de identificacion:

(1) Subir una fotografia de la parte frontal del INE
(2) Subir una fotografia del comprobante de domicilio o0 en su caso,
carta de residencia.
g) Una vez realizado lo anterior el usuario esta creado en la plataforma.

5) El personal de la Direccién, realizara la verificacion manual de la
informacién y documentos que aporten los usuarios, debiendo asegurar
el resguardo y buen uso de la informacion como se menciona en el aviso
de privacidad. Se observaran los registros en la plataforma, si en la
verificacién de usuarios se detectan los siguientes casos:

a) Una persona registrada con informacién incorrecta o con
documentos no validos,

b) Una persona con credencial para votar no vigente,
c) Una persona registrada con domicilio no perteneciente al municipio.

6) El punto anterior se realizara en la plataforma de seguimiento a Participa
Leon.

a) Ingresar a la plataforma,

b) El sistema mostrara un listado de usuarios registrados.

c) Se debera verificar los datos generales con los documentos
aportados por los usuarios

d) En el caso de que se vaya a validar al usuario dar clic en boton de
verificar usuario.

e) En caso de que exista una observacién se debe de ingresar la
observacion para que sea notificada al ciudadano y pueda realizar la
modificacién correspondiente.

7) Desde el inicio de la convocatoria y hasta el Ultimo dfa del periodo de
votacién, la ciudadania del municipio podra registrarse como usuario en
la plataforma.

8) Los servidores publicos municipales podran auxiliar a la ciudadania del
Municipio para regisirarse en la Plataforma.
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B. Proyectos en la plataforma

1) La ciudadania que desee participar con un proyecto para ser llevado a
cabo con recursos del programa, debera registrarse de manera individual
en la plataforma segun lo indicado en el punto A registro de usuario en la
plataforma del presente manual.

2) La direccién facilitara en la medida de lo posible, equipos de computo a
la ciudadania interesada en realizar el registro de un proyecto en las
delegaciones o en la oficina de la direccion.

3) Cada ciudadano o ciudadana tendra derecho a registrar hasta un
proyecto por cada tipo segun lo referido en el presente manual y lo podra
modificar hasta la fecha del cierre de la etapa de registro de proyecto,
conforme al contenido de la convocatoria de registro de proyectos.

4) EIl cumplimiento de los requisitos contenidos en el presente numeral son
responsabilidad tnica y exclusivamente de la persona proponente.

5) Las razones para dictaminar las factibilidades de cada uno de los
proyectos propuestos seran comunicadas a través de la plataforma.

C. Requisitos para proponer proyectos

1) El presente nuinerar isite por objeto establecer la forma y términos en
que deberd presentarse la informacion y documentacion para acreditar el
cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 150 del
reglamento con el propésito de que los usuarios de la plataforma puedan
someter a prevalidacién, factibilidad y votacion su proyecto dentro del
Programa.

2) El programa admite dos tipos de proyectos que estan categorizados de
acuerdo al nivel de impacto al que responden:

a) Proyectos de zona: aquellas propuestas presentadas por los
ciudadanos dentro de una zona geogréafica y que forma parte de una
delegacion; y

b) Proyectos de delegaciéon: son aquellas propuestas presentadas por
los ciudadanos dentro de una delegacion y que deberan de ser
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apoyadas por al menos tres Comités de Colonos o Delegaciones
Rurales.

3) Los usuarios sélo podran proponer un proyecto que corresponda a su
zona y un proyecto que corresponda a su delegacion, sin que por esto se
entienda que los proyectos no pueden impactar en beneficio de otras
areas con mayor necesidad dentro del Municipio.

4) A suvez, los usuarios podran proponer la transferencia de la totalidad de
los recursos correspondientes a su territorio para la realizacion de un
proyecto propuesto por otra Zona, incluso de una Delegacion distinta al
que pertenece su propia Zona mientras el area de impacto sea el
Municipio. Dicha solicitud debera ser registrada en la plataforma con la
finalidad de que los usuarios de la misma puedan someter a
prevalidacién, factihilidad y votacién su propuesta dentro del Programa.

5) Los proyectos deberan cumplir con los siguientes requisitos generales:

a) Estar dirigidas a la solucion de los problemas detectados en el
Municipio y de conformidad con lo establecido en el reglamento y
conforme a los rubros que disponga la plataforma;

b) Ser susceptibles de factibilidad, conforme a lo dispuesto en el
presente Manual;

c) Corresponder con el presupuesto disponible, de conformidad con los
artfculos 113, 114, 115, 153, 155y 156 del Reglamento;

d) Representar una inversién minima aproximada de 300 veces el valor
diario de la Unidad de Medida y Actualizacién;

e) Estar considerado en los rubros de inversién establecidos en el
articulo 108 del Reglamento y en el presente Manual; y

f) En caso de ser un proyecto de Delegacién, contar con el apoyo
manifiesto en la plataforma de por lo menos tres integrantes de los
Comités de Colonos o Delegaciones Rurales de la delegacion
correspondiente. Tendra hasta siete dias después de haber cerrado
el pericdo de regictrc de propuestas, para tener estos tres apoyos.

6) Para poder registrar un proyecto en la Plataforma, se debera llenar una
solicitud de registro de proyecto y esta debera de contener las siguientes
caracteristicas especificas:

a) Nombre de proyecto

b) Descripcién del Proyecto

c) Priorizacién de elementos: De acuerdo a la descripcion indica que
elemento debera contener el proyecto en orden de importancia.
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d) Justificacién del Proyecto

e) Domicilio: calle, colonia, entre calles y referencias
f) Categoria

g) Rubro

h) Fotos

i) Documentacion adicional

7) Las solicitudes de registro de proyecto seran revisadas por la Secretaria
de Vinculacién y Atencién de los Leoneses, para verificar su viabilidad en
un plazo de 7 dias naturales a partir de la fecha de solicitud.

8) Las solicitudes de proyectos que sean viables, seran registradas en la
plataforma como proyectos.

9) Las solicitudes de proyectos marcadas como inviables, seran notificadas
a las personas proponentes para que, de ser posible, realicen la
modificacion de dicha solicitud o puedan subir otra solicitud.

10) Para dar cumplimien‘ﬁd al requisito general de la anuencia de tres
integrantes de los Comités de Colonos o Delegaciones Rurales
correspondiente establecido en el articulo 148 del Reglamento, estas
anuencias podran ser otorgadas a través de la Plataforma, a través de
un comentario en la propuesta, en donde el usuario debera mencionar su
cargo y el nombre del comité de colonos o delegacion rural al que
pertenece. Este comentario podra hacerse hasta una semana después
de haber cerrado la etapa de registro de propuestas.

11) El usuario no podréd modificar su propuesta una vez que haya sido
marcada como viable.

12) El registro de solicitud de proyectos en la plataforma se realizara de la
siguiente forma:

=

a) Para poder registrar un proyecto, el usuario debe de estar verificado
por la Direccion,

b) Ingresar a la plataforma,

c) Registrar la solicitud de proyecto de acuerdo a lo solicitado en la
plataforma.

d) La plataforma te indicara que tu solicitud fue creada correctamente y
la mostrara en pantalla.
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13) La verificacion de viabilidad de la solicitud de proyectos en la plataforma

se realizaré de la siguiente forma:

a) Ingresar a la plataforma,

b) Se debe de revisar que la propuesta cumpla con los requisitos
establecidos en la convocatoria para el registro de proyectos,
ademas deberan cumplir los criterios establecidos por las
dependencias ejecutoras para su realizacién, se encuentre dentro del
presupuesto asignado y en su caso, que el espacio en donde se
proponga la realizacién del proyecto sea propiedad municipal.

c) En caso de serviable, debera ser marcado para que en la plataforma
quede con estatus de proyecto registrado,

d) En caso de ser inviable indicar en la plataforma el motivo que
fundamenta esta inviabilidad.

e) La plataforma enviara una notificacion al usuario con la viabilidad o
inviabilidad de la propuesta.

f) En caso de ser marcada como inviable la solicitud de registro en la
plataforma, el usuario puede modificar su propuesta y volver a
enviarla para su revision.

14) El apoyo a un proyecto de delegacién se realiza de la siguiente manera:

a) Ingresar a la plataforma,

b) En el menl de presupuestos participativos ir a la seccion de 03 —
Sube 1w propuesta, selecciona la delegacién, la plataforma te
mostrara los proyectos registrados, selecciona el que deseas apoyar
y da clic sobre el nombre,

c) Ve a los comentarios e indica el nombre y cargo en el comité de
colonos o delegacién rural al que pertenece y da clic en publicar
comentario.

D. Talleres de co-creacién

1)

2)

Los talleres de co-creacién ofrecen la oportunidad de reunir a la
ciudadania, instituciones educativas, organizaciones de la sociedad civil
y expertos para participar conjuntamente en la creacion de un proyecto
viable que impacte de forma positiva en la comunidad.

En los talleres de co-creacidn podran participar:
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a) La Secretaria para el Fortalecimiento Social de Ledn a través de la
Direccion General de Desarrollo Social y la Direccién General de
Desarrollo Rural, quienes apoyara a la Direccion a la difusion y
organizacion de los talleres participativos.

b) La Direccién, quien dirigira los talleres participativos.

c) Los ciudadanos, quienes propondran solucicnes a las necesidades
de su zona o delegacion.

d) Las instituciones educativas, organizaciones de la sociedad civil,
expertos y personal de la administracion municipal, quienes
ofrecerdn sus experiencias y conocimientos para enriquecer los
proyectos. '

La Secretaria para el Fortalecimiento Social de Leon a solicitud de la
Direccion convocara a los integrantes de los comités de colonos y
delegaciones rurales, asi como a la ciudadania en general para participar
en los talleres de co-creacion

Los talleres de co-creacién tendran la siguiente estructura:

a) Inauguracion del taller y presentaciones
b) Objetivo del taller
c) ¢Qué es presupuesto participativo?
d) Fases del presupuesto participativo

(1) Talleres de Co-creacion

(2) Registro de proyectos

(3) Pre-validacién de proyectos

(4) Factibilidad de proyectos

e) Dinamica participativa

(1) Fase de empatia
(2) Fase de ideacion
(3) Fase de priorizacion
(4) Fase de refinamiento

f) Cierre y conclusiones.

De los talleres de co-creacién deberan surgir propuestas viables para
atender las necesidades de la zona o delegacidn.

Los talleres de co-creacion podran ser llevados a cabo durante las etapas
de informacion y registro de proyectos que a efecto establezca la
convocatoria publica de registro de proyectos.
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E. Validacion y evaluacion de proyectos

1) De conformidad con lo dispuesto en el articulo 152 del reglamento, si se
registran mas de cuatro proyectos por delegacion o cuatro por zona, los
proyectos seran sometidos a una prevalidacion de los ciudadanos a
través de la plataforma participa.leon.gob.mx, en donde se someteran a
una eleccién por parte de los usuarios todos los proyectos registrados.

2) Los usuarios solo podran realizar su eleccion por un proyecto de zona y
uno de delegacion.

3) Los proyectos podran pasar a la siguiente fase como méaximo los 4 mas
apoyados por cada zona y por cada delegacion.

Para realizar la prevalidacién de un proyecto se realiza de la siguiente
manera:

I
e

a) Ingresar a la plataforma

b) En el menu de presupuestos participativos ir a la seccion de 03 -
Sube tu propuesta, selecciona la delegacién o zona correspondiente,
la plataforma te mostrara los proyectos registrados, selecciona el que
deseas prevalidar y da clic sobre el nombre.

c) En la parte izquierda la pantalla aparecera un botén de apoyar, da
clic sobre él y estaras apoyando el proyecto.

5) De conformidad con lo dispuesto en el articulo 153 del Reglamento,
finalizando el plazo de prevalidacidén de proyectos, da inicio el plazo de
hasta 60 dias naturales para la evaluacién y validacion.

6) Por conducto de la Secretaria de Vinculacién y Atencion de los Leoneses,
las comisiones de trabajo del COPLADEM que correspondan, segun la
naturaleza del proyecto, recibiran los proyectos para que, por medio de
un proceso de evaluacion y subsecuente validacion, otorguen o nieguen
la factibilidad técnica, juridica y de presupuestacion.

7) En concordancia con los articulos 153, 154, 155y 157 del reglamento, la
determinacién de la factibilidad de una propuesta de proyecto debera
dictarse por las comisiones de trabajo del COPLADEM con base en las
siguientes directrices minimas:
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a) Se considera que un proyecto no es juridicamente factible cuando su
ejecucion implicarfa una contravencion a alguna ley, reglamento,
disposicion administrativa de carécter general o cualquier otra norma
juridica vigente, asf como a relaciones juridicas previas del Municipio
con terceros o a los principios y reglas del Plan Municipal de
Desarrollo vigente.

b) Se considera que un proyecto no es presupuestalmente factible
cuando:

¢ Su ejecucién implicaria un gasto mayor al techo presupuestal
asignado para la zona o delegacién de que se trate,

* Rebase mas del 5% del presupuesto disponible

o Su ejecucién parcial (hasta el techo presupuestal) implicaria un
resultado no funcional, es decir, un resultado ineficiente o
ineficaz que implicaria un ejercicio inadecuado del presupuesto.

Se considera "techo presupuestal" el monto maximo asignado para

la zona o delegacién de que se trate, de conformidad con lo

establecido en el presente manual.

c) Se considera que un proyecto no es técnicamente factible cuando su
ejecucion no es posible o conveniente, debido a sistemas o
procedimientos establecidos, recursos humanos, materiales vy
administrativos o cualquier otra situaciéon de hecho equiparable que
advierta las comisiones de trabajo de COPLADEM.

8) Las comisiones de trabajo del COPLADEM se auxiliaran con la Direccion
General de Asuntos Juridicos de la Secretaria del H. Ayuntamiento o con
cualquier otra dependencia que sea necesaria para determinar que las
propuestas que le tocan evaluar no vulneren relaciones juridicas previas
con terceros y que se encuentren dentro de las atribuciones del Municipio
y delimitaciones correspondientes.

9) Las comisiones de trabajo del COPLADEM tendran hasta 60 dias
naturales para informar la factibilidad para aguellos proyectos que hayan
sido evaluados como tal, y en su caso, informar de no factibilidad para
todos aquellos proyectos restantes.

10) En cuanto al informe de no factibilidad, las comisiones de trabajo del
COPLADEM seran responsables de remitir a la Direccion, los informes
con los siguienies ieguisitos minimos:

o El titulo y cédigo del proyecto al que hace referencia;
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¢ El titulo de la comisién de trabajo del COPLADEM que lo emite;
e El criterio de factibilidad que no se cumplio; y
o Los motivos principales de dicha determinacion.

11) Si ningun proyecto de una zona o delegacién se considera factible o no
se cuentan con los proyectos requeridos para votacién, la direccién podra
revisar los proyectos registrados en la plataforma pero que no fueron los
més votados en la etapa de prevalidacion, o tomar proyectos o iniciativas
que fueron validados por el COPLADEM derivado de la consulta
ciudadana, para que, en colaboracion con las areas técnicas y/o expertos
se revisen los parametros de factibilidad correspondiente, para su
validacion y posterior votacion.

12) Las autoras y los autores de los proyectos evaluados tendran 5 dias
habiles posteriores al periodo de evaluacion, para presentar aclaraciones
o inconformidades a la evaluacién de su proyecto, y en su caso, hacer
los ajustes correspondientes a la misma antes de que inicie el periodo de
votacion.

13) Todos los proyectos que sean validados por cumplir con las evaluaciones
de factibilidad correspondientes, seran sometidos a votacian.

14) En la plataforma de participa.leon.gob.mx sera indicade si el proyecto
registrado es factible o no.

15) Una vez que se cuente con los informes de factibilidad, el personal de la
Direccién ingresara a la plataforma para registrar la factibilidad de un
proyecto, de la siguiente forma:

a) Ingresa a la plataforma

b) En el menu de administracion ingresar a Presupuestos Participativos
-> Gestionar proyectos de gasto -> seleccionar el proyecto que se va
a evaluar.

c¢) Dar clic en la opcién de Editar informe e indicar:
(1) Si el proyecto es viable
¢ Seleccionar la opcion de Viable
¢ Indicar el costo
(2) Siel proyecto es inviable
¢ Seleccionarla opcion de Inviable
* Informe de inviabilidad

30



Presidencia Municipal de Ledn Publicacién: G.M. 01 de septiembre de 2022

Marual para el funcionarmiento del pregrama de Presupuesto Participative [}|t[ma actualizacién: G.M. 13 de }LI“O de 2023
del Municipia de Laén, Guanajuato

Activar la casilla de Informe finalizado y dar clic en botdn de guardar
cambios.

Socializacidn de proyectos

1) La Direccion les entregara a los usuarios que registraron el proyecto y
que fueron evaluados como factibles, un kit con algunos elementos de
publicidad del proyecto para que estos puedan dar a conocer su proyecto
en su colonia, fraccionamiento, barrio, zona y delegacion.

2) La Direccion publicitara por los medios que estén a su alcance los
proyectos que se socmeteran a votacion.

3) Los usuarios podran realizar la socializacién de su proyecto con los
medios a su alcance,

Votacion de proyectos

1) Solo podran ser sujetos de votacion, los proyectos que cumplieron con la
factibilidad, de acuerdo a lo mencionado en el presente manual.

2) Los usuarios tendran derecho a votar unicamente una vez, por lo que,
solo podréan votar por un proyecto de zona y por uno de delegacién.

3) Finalizando el plazu ue ia fase de socializacion, da inicio el periodo de
votacion el cual sera mencionado en la convocatoria para la jornada de
votacion.

4) La votacién en linea se podra realizar a cualquier hora y desde cualquier
lugar, siempre que se cuente con un dispositivo con acceso a internet,
esto a través de la plataforma participa.leon.gob.mx, donde cada usuario,
debidamente registrado y verificado de conformidad con lo dispuesto en
el presente manual, podra emitir su voto.
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5) La jornada de votacion presencial cuya fecha y lugares de realizacion
estaran establecidos en la convocatoria para la jornada de votacion.

6) Para la votacion presencial la Direccién pondra a disposicion de la
ciudadania diversos centros de votacién a través de las cuales los
ciudadanos podran emitir su voto por los proyectos que correspondan a
su zona o delegacion.

7) Para poder votar de forma presencial conforme a lo establecido en el
presente numeral, ciudadanas y ciudadanos debera acudir al centro de
votacion asignada a su zona, y maostrar la misma informacion que se
requiere para la votacion digital indicada en el presente manual, a
excepcion del correo electrénico.

8) Para que el personal del centro de votacién le tome al ciudadano o
ciudadana por valida la credencial para votar mostrada, esta debera
corresponder a una credencial para votar vigente, con domicilio en el
zona, delegacidn y municipio, de no ser asi, deberd presentar su
comprobante de domicilio no mayor a tres meses o constancia de
residencia emitida por la Secretaria del Ayuntamiento y que no haya
votado en linea en la plataforma de internet.

9) Para emitir su voto, ademas de lo dispuesto en el numeral anterior, el
personal del centro de votacion debera registrar al ciudadano o
ciudadana en el formularic de registro destinado para tal fin.

10) En caso de que el ciudadano o ciudadana se encuentre registrado en la
plataforma de internet, y quiera votar en linea, el personal del centro de
votacion auxiliara al ciudadano o ciudadana para que pueda emitir su
voto a través de la plataforma de internet.

11) Una vez que el personal del centro de votacién verifique lo indicado en
los numerales 8) y 9) le dara acceso para que emita su voto.

12) El ciudadano o la ciudadana emitira su voto por un proyecto de zona y
por uno de delegacion.

13) Al clerre de la jornada de votacion presencial, se deberan subir los votos
obtenidos por cada uno de los proyecios a la plataforma
participa.leon.gob.mx, para sumar los votos que fueron obtenidos por las
diferentes modalidades de votacion.
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H. Seleccion de proyectos ganadores

1) Al cierre del periodo de votacién al que hace referencia el numeral
anterior, el procedimiento de seleccion de los proyectos ganadores se
llevara a cabo de la siguiente manera:

a) Se ordenaran todos los proyectos siguiendo el criterio de mayores
votos obtenidos a menores votos obtenidos; y

b) El proyecto que obtenga la mayor cantidad de votos sera considerado
un proyecto ganador.

2) Cuando el proyecto ganador agote la partida presupuestal asignada, el
restante de los proyectos se archivaran para su consideracién en el
ejercicio de los recursos remanentes, y que en su caso lo proponga el
Consejo.

3) En caso de que el proyecto ganador no agote la partida presupuestal
asignada y existan otros proyectos ganadores que necesiten recursos,
seran fondeados con estos remanentes, en caso de que siga existiendo
recurso en la partida presupuestal, se procedera a estudiar la viabilidad
presupuestaria coniunta del siguiente proyecto con mas votos. Asi en
adelante, se consideraran proyectos ganadores los que sean viables,
hasta agotar la partida presupuestal o la lista de proyectos votados, lo
que suceda primero.

4) En congruencia con lo dispuesto por el articulo 160 del reglamento, en
caso de que dos o mas proyectos de zona o delegacion hayan sido
dictaminados como factibles resulten ganadores, pero que su ejecucion
sea mutuamente excluyente, o bien, que dos 0 mas proyectos que hayan
sido dictaminados como factibles obtengan el mismo numero de votos el
Consejo de Presupuesto Participativo determinara el proyecto ganador.
El Consejo podra apoyarse de grupos de trabajo integrados por
Delegados o Presidentes de Comités de Colonos para contar con
mayores elementos que permitan determinar el ganador.

|. Publicacién de los proyectos ganadores
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1) Teniendo los resultados finales a los que se refiere el numeral anterior y
el articulo 161 del reglamento, los proyectos ganadores deberan turnarse
para conocimiento A la Comision de Presupuesto Participativo del
Ayuntamiento clasificados por dependencia ejecutora.

2) La publicacion de los resultados finales deberd tomar en cuenta la
votacion en linea, la votacion presencial y, en su caso, lo que se refiere
a la seleccion de proyectos ganadores que se menciona en el presente
manual.

3) La Secretaria publicara los proyectos ganadores a través de la
plataforma de internet y los medios electrénicos disponibles del
municipio.

Implementacion de proyectos

1) La Secretaria hard la asignacién de los proyectos a las unidades
responsables de su ejecucion o implementacion.

2) La Secretaria solicitar2 2 la Tesoreria Municipal la transferencia de los
recursos estimados para la realizacién de los proyectos ganadores a las
unidades responsables de la ejecucion de dichos proyectos.

3) La Tesoreria Municipal, sometera a consideracion y dictaminacion la
transferencia de los recursos solicitados a la comision que le corresponda
conocer asuntos hacendarios para que en su caso el Ayuntamiento
aprobara la transferencia de los recursos a las unidades responsables.

4) El Programa de presupuesto participativo es anual, en términos de los
articulos 101 y 186 del reglamento.

5) El municipio tendra un periodo de hasta un afio para la implementacion
de los proyectos que lleven el proceso conforme a la Ley de
Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato y el Reglamento
de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Comodatos y
Contratacién de Servicios para el Municipio de Leon, Guanajuato; y un
periodo de hasta dos afios para la implementacion de los proyectos que
lleven el proceso conforme a la Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionadcs..con 'z misma para el Estado y los Municipios de
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Guanajuato y conforme al Reglamento de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la misma del Municipio de Ledn, Guanajuato.

6) El periodo para la implementacién en cualquiera de estos casos inicia
cuando haya sido publicado como ganador el respectivo proyecto.

K. Casos excepcionales

1) En términos de lo dispuesto por el articulo 162 y 163 Bis del reglamento,
los casos excepcionales se resolveran de la siguiente forma:

a) En caso de que en la fase de ejecucién resulta que a algun proyecto
no le alcanza cenn su presupuesto asignado para concluirse, por
razones no previstas durante la etapa de evaluacién de factibilidades,
el proyecto se realizara hasta que se agote el techo presupuestal de
la zona o de la delegacion correspondiente, siempre que el resultado
sea funcional, de lo contrario, se realizara en su lugar el siguiente
proyecto factible, que haya obtenido el mayor nimero de votos.

Lo anterior sera publicado en la plataforma de internet
participa.leon.gob.mx

b) En caso de que en la fase de ejecucion resulte que un proyecto no
es factible técnicamente, por razones no previstas durante la etapa
de evaluacion de factibilidades previas, o bien, que no sea factible
juridicamente por un error en la factibilidad previa otorgada, el
proyecto no se realizara.

c) Lo previsto en la disposicion anterior sera publicado en la plataforma
de internet participa.leon.gob.mx; y se ejecutaré en su lugar el
proyecto que haya quedado en el siguiente lugar en nimero de votos
y que sea factible de ejecutarse. Si no hay segundo |lugar el Consejo
de Presupuesto Participativo podréd presentar una propuesta para
aprobarse.

d) Lo estabiecido en ei numeral d) tendra como excepcion la siguiente:
que sea posible para la secretaria o dependencia ejecutora realizar
las modificaciones que determine necesarias para hacer al proyecto
factible, siempre y cuando no cambie en forma sustancial el proyecto
original.

e) En el supuesto de que algin proyecto ganador se fondeé con
recursos distintos a los destinados al programa de presupuesto
participativo, la Direccidn podrd dar preferencia al proyecto que haya
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quedadn en el sianiente lugar en la votacion, solicitando para éste la
suficiencia presupuestal correspondiente.

XIll. Del ambito educativo

A. El procedimiento en el Ambito Educativo se sujetara a lo dispuesto por los
articulos 168 al 175 del reglamento y los acuerdos que al efecto tome el
Consejo de Presupuesto Participativo, en ejercicio de las atribuciones que le
confiere el articulo 128 del reglamento.

B. Todo lo no dispuesto en el reglamento que implique un ajuste en el programa,
se tomara por acuerdo del consejo de presupuesto participativo. Lo que no
impligue un ajuste en el programa o sus proyectos, sera resuelto por la
Direccién en su calidad de coordinadora del programa de conformidad con el
articulo 104 del reglamento.

XIV. Del ambito ciudad historica

A. El procedimiento en el Ambito Educativo se sujetara a lo dispuesto por los
articulos 176 al 184 del reglamento y los acuerdos que al efecto tome el
Consejo de Presupuesto Participativo, en ejercicio de las atribuciones que le
confiere el articulo 128 del reglamento.

B. Todo lo no dispuesto en el reglamento que implique un ajuste en el programa,
se tomara por acuerdo del consejo de presupuesto participativo. Lo que no
implique un ajuste en el programa o sus proyectos, sera resuelto por la
Direccién en su calidad de coordinadora del programa de conformidad con el
articulo 104 del reglamento.

XV. Finiquito de los proyectos

A. Todo lo relativo al finiquito y entrega-recepcién de los proyectos se llevara a
cabo conforme a lo dispuesto en los articulos 185 al 192 del reglamento.

B. Todo lo no previsto en el reglamento en relacion con el finiquito y entrega-
recepcién de los proyectos, sera resuelto por la Direccion en su calidad de
coordinadora del programa de conformidad con el articulo 104 del
reglamento.

36



Presidencia Municipal de Ledn Publicacién: G.M. 01 de septiembre de 2022

Manual para &l funcionamiento dal programa de Prasupuesto Participative Ultima actualizacién: G.M. 13 de ]u}io de 2023
del Muricipio de Ledn, Guanajuste

XVI. Auditoria, control y transparencia

A. Los recursos que el municipio otorga para la realizacién del programa de
presupuesto participativo estaran sujetos a revisién por la Contraloria
Municipal, durante su ejecucién o al finalizar el proyecto, asi como de las
demas instancias que en el ambito de sus respectivas atribuciones resulten
competentes. -

B. Sera responsabilidad de la Contraloria Municipal emitir informes sobre las
acciones de auditorfa realizadas e informar a la persona titular de la
Presidencia Municipal y a la Secretarfa de Vinculacién y Atencién de los
Leoneses.

C. La evaluacion interna consistira en asegurar que los apoyos econémicos del
programa estén orientados a la realizacion de obras y acciones para
beneficio de la comunidad de acuerdo al presupuesto autorizado; asegurar
la maxima participacion de los beneficiarios en la definicion de las propuestas
que beneficien a su zona o delegacion; y evaluar y analizar que las
propuestas recibidas y autorizadas sean prioritarias y de beneficio colectivo.

D. Para garantizar la transparencia en el ejercicio de los recursos del programa,
se debera dar una amplia difusion del mismo a nivel municipal. La
informacion se dara a conocer en los medios electrénicos disponibles del
municipio. Los proyectos ciudadanos y votos estan plasmados en la
Plataforma.

E. Las quejas y denuncias de la ciudadania respecto del programa se recibiran
a través del correo electrénico participa.leon@leon.gob.mx.

F. La informacién aplicable del Programa debera ser publicada en los términos
del Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales.

Se ordena publicar los mismos en la Gaceta de la Presidencia Municipal de Ledn,
Guanajuato, asi como en las paginas electrénicas del portal del municipio de cada
una de las Dependencias y Entidades competentes para la aplicacién del presente
Manual.

Se expide el presente Manual en la ciudad de Leén, Guanajuato, a los 13 dias del
mes de julio del afio 2023.

Lic. Allan edn Aguirre
Secretario de Vinculacion y Atencién de los Leoneses
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