
DIRECCIÓN GENERAL DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y GOBIERNO DIGITAL

¿Cómo realizar el trámite para una solicitud de becas?
N°: SI-RC43
Nombre: Manual de Usuario
Responsable: DTI

Objetivo: Conocer los pasos para realizar una solicitud de Becas

Usuario que Aplica: Ciudadano

Actividad Imagen

Paso 1.

Para realizar una solicitud de Becas debes iniciar sesión*.

1. Primero captura la CURP o correo electrónico.
2. Después captura la contraseña.
3. Activa la casilla No soy un robot para hacer la validación de seguridad de la cuenta.
4. Da clic en Iniciar sesión para continuar.

Nota:

● En caso de no contar con acceso, da clic en la opción Regístrate aquí
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Paso 2.

Para iniciar el
trámite:

1. Da clic en el
botón del menú

principal

2. Dentro del menú
de Mi Carpeta
Ciudadana, elige la
opción Trámites y
servicios.

Paso 3.

En la siguiente
pantalla se muestran
los trámites y
servicios en línea.

Busca: Becas
Municipales
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Paso 4.

Da clic en el botón Tramitar en Línea para comenzar con la solicitud.
En la parte inferior se encuentra la ficha informativa (Descripción, Requisitos y Costo).

Paso 5.

En la siguiente
pantalla se muestran
los trámites de
Becas León.

Dar clic en la beca
que corresponda
respecto a su nivel
educativo.
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Paso 5.

Para comenzar el
trámite, se muestra
el Aviso de
Privacidad, el cual
deberás leer y al
finalizar el
documento active la
casilla:

He leído y
acepto el aviso de
privacidad para
continuar con la
solicitud.

Se mostrará la línea
de tiempo que
indicará el cierre de
becas.

Paso 5.1.

Se muestran
Términos y
Condiciones de la
Convocatoria
active ambas casillas
para continuar

Paso 6.

Captura los Datos
del Solicitante, el
CURP del solicitante
arrojará Nombre,
Apellidos, Estado
y Fecha de
Nacimiento,
Género, validar que
los datos sean
correctos.
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Paso 7.

Continuar con la
captura de
Domicilio del
Solicitante.

Paso 7.1

Ingresar los Datos
de Contacto del
Solicitante.

Finalizada la
captura, se mostrará
un mensaje de
Sección Completa
y podrá continuar
con su solicitud.

Paso 8.

Continuar con la
Información del
Estudiante.

Se solicitará
información del
Estudiante,
Padres o Tutores
y Datos Escolares
del Estudiante.
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Paso 9

Captura los Datos
del Estudiante, al
colocar la CURP
arrojará de manera
automática los
datos.

Responder las
preguntas que se
muestran en el
formulario, al
finalizar dar clic en

Paso 10

Captura los Datos
Padre o Madre,
según sea el caso.

Al finalizar dar clic
en
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Paso 10

Captura los Datos
Escolares del
Estudiante que son
solicitados, en
automático el
sistema llenará los
campos bloqueados-

Paso 10.1

En caso de ser
incorrecta la
información
mostrada que ha
sido obtenida por el
Sistema de
Educación de
Guanajuato dar clic
en NO, pasar al
apartado 10.2

En caso de ser
correcta la
información
seleccionar SI pasar
al apartado 11
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Paso 10.2

Se habilitarán
distintos campos de
captura, favor de
llenar cada uno de
ellos.

Asegurarse de no
dejar campos vacíos
para continuar con
la solicitud.

Al finalizar pasar al
apartado 11.
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Paso 11

Continuar con la
Información de la
Ruta.

En automático el
sistema detectará
las rutas de
transporte que se
abordan del
domicilio del
estudiante hacia la
institución educativa.

Para confirmar la
ruta, dar clic en
Calcular Ruta

Paso 12

Posteriormente se
deberá continuar
con la captura de
Manifestación de
Ingresos y Estudio
Socioeconómico, el
cual se encuentra
dividido en 5
secciones:

1) Estructura
Familiar:

Ingresar los
familiares
proveedores.
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En caso de agregar
más de uno es
necesario indicar
quien es el principal
proveedor.

Continuar con los
familiares
dependientes,
colocando nombre y
parentesco.

Y se finalizará esta
primera sección con
la captura de los
datos de los
Principales
Proveedores.
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Paso 12.1

2) Estructura
Económica

Capturar o
seleccionar la
información que es
requerida.

Paso 12.2

3) Salud
Familiar

Indicar los servicios
de salud donde es
atendida la familia, y
el titular del servicio.

Continuar
seleccionando si
existe alguna
discapacidad en la
familia.
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Paso 12.3

Continuar con la
captura de las
Condiciones de
Vivienda y
Entorno Social en
el que se vive. Se
deberá de
seleccionar una
respuesta en cada
uno de los
apartados.

Paso 12.4

Continuar con la
captura del campo
de
Complementarios,
en la cual se solicita
se informe sobre los
apoyos que recibe,
indicando el
programa en caso
de contar.
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Paso 13.

Por último se deberá
de anexar la
documentación para
realizar el trámite.

Es necesario que los
documentos no
superen los 5MB.

Al finalizar la carga
de los documentos,
activar la casilla
mencionada y dar
clic en


