DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y GOBIERNO DIGITAL

Ne: SI-RC43
éComo realizar el tramite para una solicitud de becas? Nombre: Manual de Usuario

Responsable: DTI

Objetivo: Conocer los pasos para realizar una solicitud de Becas

Usuario que Aplica: Ciudadano

Actividad Imagen

Paso 1.

Para realizar una solicitud de Becas debes iniciar sesion*.
1. Primero captura la CURP o correo electrdnico.

2. Después captura la contrasefa.
3. Activa la casilla No soy un robot para hacer la validacion de seguridad de la cuenta.

4. Da dlic en Iniciar sesion para continuar.

Iniciar sesion HACER

iNo tiene cuenta’ Registrate aqui

3acc guraalasy mas
tecnologicas de |a administracion pablica municipal:

8 TRAMITES Y APOYOS
SERVICIOS N LINEA MUNICIPALES

=

Mo soy un robot

#PARTICIPA

contra a no puede inicia n?
de clic aqui I E o N

Nota:

e En caso de no contar con acceso, da clic en la opcion Registrate aqui




DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y GOBIERNO DIGITAL

éComo realizar el tramite para una solicitud de becas?

Ne°:
Nombre:
Responsable:

SI-RC43
Manual de Usuario
DTI

Paso 2.

Para iniciar el

tramite:

1. Da clic en el
boton del menu

principal

2. Dentro del menu
de Mi Carpeta
Ciudadana, elige la
opcion Tramites y
servicios.

0 JENNY RAYAS TORRES [y

1l

e Mis citas
e Mi perfil

m Becas Educativas

ara encontrar informas

USTED SE ENCUENTRA ENi INICIO /

TRAMITES Y SERVICIOS

BIENVENIDO

cikan sobre tramit

<

Paso 3.

En la siguiente
pantalla se muestran
los  trdmites vy
servicios en linea.
Busca: Becas
Municipales

Al ejor lugar para encontrar inlormacion sobre amites v

BUSQUEDA R.E\Pma:/

Bocas Municipales

LOS MAS POPULARES

TRAMITES Y SERVICIOS

BIENVENIDO

o5 gubemamentaes de |z administracién municipal de Ledn. Mas simple,
mids rpido. .

I

TRAMITES EN LINEA

® Alinea




DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y GOBIERNO DIGITAL

Ne: SI-RC43
éComo realizar el tramite para una solicitud de becas? Nombre: Manual de Usuario

Responsable: DTI

Paso 4.

Da clic en el boton Tramitar en Linea para comenzar con la solicitud.
En la parte inferior se encuentra la ficha informativa (Descripcion, Requisitos y Costo).

USTED SE ENCUENTRA EN: INICIO / TRAMITES ¥ SERVICIOS /

BECAS EDUCATIVAS MUNICIPALES

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION

Ficha RAMITA 1 _— . i K TR Tr]
Ficha 3 TRAMITAR EN LINEA Da clic para iniciar la solicitud
Informativa
@ DESCRIPCION
=L Educativas municipales mediante convocatorias abiertas publicadas en https://leon,gob, mx/educacion en distintos peric del ang, con la finalidad de apoyar =l
d ativo y evita aves del oamiento de una beca alas ¥ los estudiantes de escuelas publica: ivadas gue se encuentren activos de los
1 medio superiar y superior del Municipio de Ledn.
an.gab. mfeducacion
a de las convadaterlas que se amitan para tal ofecte

Paso’s. e |

En la siguiente
pantalla se muestran BECAS LEON
los  tramites de
Becas Ledn.

* SALIR

Dar clic en la beca
que corresponda
respecto a su nivel
educativo.

ELEONZ024




DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y GOBIERNO DIGITAL

Ne: SI-RC43
éComo realizar el tramite para una solicitud de becas? Nombre: Manual de Usuario

Responsable: DTI

X caur
PaSO 5- () Datos dal Solcitanio BECAS LEON AL

bl Etapas e la Solicitud
Para comenzar el [ |g rorn
tramite, se muestra
el Aviso de | 2 S AVISO DE PRIVACIDAD
Privacidad, el cual
deberas leer y al

finalizar el T i e
documento active la vl
casilla: 3710:50:55
diaschoras:minuto
— ssegundos
) He //e/d_o dv DE LA DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
acepto el _aviso _de

privacidad para |
continuar con la =
solicitud.

confor

Se mostrara la linea
de tiempo que
indicara el cierre de
becas.

Tl He leide y ACEPTO el Aviso de Frivacidad y el Tratamiento que se le dard a mis Datos Personales I

Paso 5.1. TERMINOS Y CONDICIONES DE LA CONVOCATORIA

se m ueStra n B He leido y ACEPTO los Términos y Condiciones sefalados en la convocatoria en la cual estoy participando.

Termlnos y B Confirmo como solicitante que la informacion vertida en esta solicitud es correcta y veraz. POR LO QUE UNA VEZ ENVIADA LA SOLICITUD, LA
Condiciones de la INFORMACION NO PODRA SER ACTUALIZADA NI MODIFICADA, *

Convocatoria

active ambas casillas

para continuar ,
Informacion del Registro

Este farmulario esta dividido en 4 secciones: Datos del solicitante, Informacion del estudiante, Estudio secioeconémico y Documentos que
debes adjuntar. En cada seccién, aparecera un mensaje cuando hayas completado todos los campos necesarios. Ademas, los datos de cada
seccion se guardaran automaticamente cuando hayas terminado de llenar la informacion.

En la pantalla, veras un reloj que muestra cuanto tiempo te falta para completar y enviar la solicitud, contando dias, horas, minutos y segundos.

Importante: Hay un limite de solicitudes, por lo que te recomendamaos enviar tu solicitud lo antes posible.

Paso 6' 7= DATOS DEL SOLICITANTE
Captura los Datos Avise lmportants

P Te recordamos que la solicitud debe ser llenada salo por el padra, madra o tutor legal que vive con el estudiantes y serd quien cobre el apoyo.
del Solicitante, el e B B e v R e e e T

CURP del solicitante

arrojara’ Nombre, ¢Quikn solicita? * CURP*
Apellidos, Estado -
y . F_eCha de Mombra(s) Apeallide Patarmo Apallide Matarna
NaC|m|ento,
Género, validar que — — T
los datos sean
correctos. _ _ ¥ .
Mivel Educative * Estado Civil = Ocupacidn




DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y GOBIERNO DIGITAL

Ne: SI-RC43
éComo realizar el tramite para una solicitud de becas? Nombre: Manual de Usuario

Responsable: DTI

Paso 7 " Domicilio del solicitante

Continuar con la Aulize lnpattanke

ca ptu ra de El domicilic que ingrese debe corresponder al comprobante de domicilio que anexe.

Domicilio del

Solicitante. _ e .
CPR= Celonia® Calle
MNimero exterior * Mimero interior Letra

Paso 7.1 T
Aviso Impartante v
El domicilio que ingrese debe corresponder al comprobante de domicilio que anexe;

Ingresar los Datos /

de Contacto del e e cane
Solicitante. —

Ia Mimero extarior Mimera interior Letra ,/

Finalizada g
captura, se mostrara .
un  mensaje de /
Seccién Com pleta Datos deo contacto del solicitante
y podré Continuar Murmero telefonico @ Correo Electronico @ @
con su solicitud. W
'
Saccibn compluta

Has rerminado la seccion de Datos del Solicitante. Ahora, jeontinda |l do |a Inft ion del Estudi;

Un aviss similar 2 este aparecerd en las siguientes subseccionas a medida que las vayas completanda.
Paso 8.

Continuar con la
Informacion del

. L1 -
Estudiante. »n INFORMACION DEL ESTUDIANTE

Se L, SOI ICIta ra 2.- DATOS DEL PADRE 3.- DATOS DE LA MADRE 4_- DATOS ESCOLARES DEL ESTUDIANTE
informacion del
Estudiante,

Padres o Tutores
y Datos Escolares
del Estudiante.




éComo realizar el tramite para una solicitud de becas?

DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y GOBIERNO DIGITAL

Ne: SI-RC43
Nombre: Manual de Usuario
Responsable: DTIL

Paso 9

Captura los Datos
del Estudiante, al
colocar la CURP
arrojara de manera
automatica los
datos.

Responder las

preguntas que se
muestran en el
formulario, al
finalizar dar clic en

SIGUIENTE =»

3% INFORMACION DEL ESTUDIANTE

2 - DATOS DEL PADRE

3. DATOS DE LA MADRE

4.- DATOS ESCOLARES DEL ESTUDIANTE

Subseccion Datos del Estudiante completa

CURP del Estudiante *

£Con quign vive el estudianta? *

¢El estudiante pertenece a alguna etnia? @ *

Si No

MNombre(s) ©

Apellido Paterno -

Apellido Materno

Estado de Nacimiento ™ Género Fecha de Nacimiento *
Coupacion
SIGUIENTE = *
Seccidn completa
Has terminade con la seccidn: Inf ién del Estudi . Ahora, jcontinda llenando el Informacién de la Ruta!

Paso 10
Captura los Datos
Padre o Madre,

segun sea el caso.

Al finalizar dar clic
en

SIGUIENTE =

3% INFORMACION DEL ESTUDIANTE

1. DV DEL ESTUDUAATE |8 B-DATUSDELAMADRE 4. DATOS ESCOLARES DELESTUDUANTE.

Subsereién Dutos del Podre comelets

(st
Rombrefs) Foelidn Patema Aelido Matemo
Género® Fecha de Nacimientn

Deupacidn Estada i

3¢ INFORMACION DEL ESTUDIANTE

1. DT DEL BTUDANTE 3 DETOR DEL PADRE B9 BR) 4. DATOS ESCOLARES DFL ESTUDUNTE

Subtsstrin Dabs dil Madre coeegions
e
LOBL0SYINGTPRINE
Nembee(z) * Apelido Patema ™ Apehide Hatama
Gérany Fucha de Macmientio
Drupacitry Estado (il

= ANTERIOR. SIGLIENTE 4




DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y GOBIERNO DIGITAL

Ne: SI-RC43
éComo realizar el tramite para una solicitud de becas? Nombre: Manual de Usuario

Responsable: DTI

Paso 10
¥ INFORMACION DEL ESTUDIANTE

Captura los Datos

Escolares del
. 1.- DATOS DEL ESTUDIANTE 1.- DATOS DEL PADRE 3.- DATOS DE LA MADRE
Estudiante que son
solicitados, en
autométlco eI Subseccidn Datos Escolares completa

sistema llenara los
campos bloqueados-

Mivel Escolar * Tipo de periods Tipo de escuela

Datos del Ciclo Actual

MNombre de la Institucion Educativa = Grado Escolar a Cursar

Clave de la Escuela a Cursar (CCT)

Datos del Ciclo Anterior

Ciclo Escolar del promedic obtenide * Promedio (Escalade 1al10)*

Paso 10.1
¢Es correcta la informacion del ciclo actual y promedio del ciclo anterior (2023-2024) del estudiante obtenida del Sistema de Educacion de
En caso de ser Guansiiator™

incorrecta la 0si @No

informacion
mostrada que ha
sido obtenida por el
Sistema de
Educacion de
Guanajuato dar clic
en NO, pasar al
apartado 10.2

En caso de ser
correcta la
informacion
seleccionar SI pasar
al apartado 11




DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y GOBIERNO DIGITAL

éComo realizar el tramite para una solicitud de becas?

Ne:
Nombre:
Responsable:

SI-RC43
Manual de Usuario
DTI

Paso 10.2

Se habilitaran
distintos campos de
captura, favor de
llenar cada uno de
ellos.

Asegurarse de no
dejar campos vacios
para continuar con
la solicitud.

Al finalizar pasar al
apartado 11.

1.- DATOS DEL ESTUDIANTE

Mivel Escolar *

MNivel Escolar

Datos del Ciclo Actual

Nombre de la Institucién Educativa =

Mombre de la Institucion Educativa

Clave de la Escuela a Cursar (CCT)

Clave de la Escuela a Cursar (CCT)

Datos del Ciclo Anterior

Cicle Escolar del promedio obtenido =

Ciclo Escolar del promedio obtenido *

Estado donde se ubica la escuela *

2.- DATOS DEL PADRE

3.- DATOS DE LA MADRE

Subseccion Datos Escolares complema

Tipe de periodo *

Tipo de escuela

Tipo de escuela

Grado Escolar a Cursar

Grado Escolar a Cursar

Promedio (Escala de 1al 10)*

Promedic (Escalade 1al 10)*

¢Es correcta la informacion del ciclo actual y promedio del ciclo anterior (2023-2024) del estudiante obtenida del Sistema de Educacion de

Guanajuata?*

Si ' INo

Escriba aquil sus cbservaciones del porque ne es correcta la informacion, *

& ANTERIOR




DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y GOBIERNO DIGITAL

Ne: SI-RC43
éComo realizar el tramite para una solicitud de becas? Nombre: Manual de Usuario

Responsable: DTI

Paso 11 INFORMACION DE LA RUTA

Continuar con la
Informacion de la Domicilio del estudiante Domicilia de la escuela
Ruta.

Prrsecion Laritud Longitud

Leon Guanajuato

2115252 -101.71102

En automatico el
sistema  detectara

Ias rutas de Par favor dar click 2n el botdin "Calcular Ruta”
transporte que se
abordan del

domicilio del
estudiante hacia la

i i i i e Brisas del
institucion educativa. Mapa  Satéite Aot d -
San Antanio ikl {n-? Los Camacho
Para Conﬁrmar Ia Fraccionamiento : | DEEIE:C‘?B Sauz S‘:ECD
¢ Pasen de las Torres T "5 0 5 vl El Sauz
ruta, dar clic en b “R“e}"‘a%‘? .
Calcular Ruta S Lot g U AT S
iaig . .\--\,,_g.-w‘ rELIPE i i |.a Piadra Parac Q)
Leon O
Plaza Mandarinas ) N\ Prasa Duarte 0

4

A0 e / A, Cristo Rey  La Labareita
;h\-\b’ LEGM It Q Sdtiana Hiper Satelite =
] n [ 04 JINSRY
? Muh‘c = dnirocomercialalac SuC) -] I’hI.IJJUnLPEJ
Uk I i .
z Duarte & 7
ol | ﬂ it 0 via Alta Ledn Sur i
s -

San Franciscq

San José Plande Ayala i 3
de la Presa | Ex-Hacienda Q. i -

— | X i Y Cor [}

f e Sufveonoxte de Ledn +

N r—
s LNAM: Estusls o ] =
bl = ] Nacional de Estutios 0 r“__ iy a

Gougle El Ramiliete [ icnes deteclas  Daos del maze £2074 Google INEGH  Condisiones _infarmar un =or en = maps

Paso 12
2% MANIFESTACION DE INGRESOS Y ESTUDIO SOCIOECONOMICO
Posteriormente  se
debera continuar
con la captura de

2.- ESTRUCTURA ECONOMICA 3.- SALUD FAMILIAR 4.- CONDICIONES DE VIVIENDA Y ENTORNO SOCIAL

Manifestacion  de e
Ingresos y Estudio
SOCioeconémiCO, el En esta seccion debe capturar los datos de:
Las personas que aunque ne vivan en el mismo hogar, aportan economicamente al hogar del estudiante.
Cual se encuentra Seleccionar un principal proveedor econémico.
dividido en 5
secciones:

Familiares Proveedores

1) Estructura
Familiar:

Momilare Parentesco con el estudiante ™ ngresa mensual

- 5 oa

Ingresar los
familiares

proveedores.




DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y GOBIERNO DIGITAL

Ne:
éComo realizar el tramite para una solicitud de becas? Nombre:

Responsable:

SI-RC43
Manual de Usuario
DTI

En caso de agregar
mas de uno es
necesario indicar
quien es el principal
proveedor.

Continuar con los
familiares
dependientes,
colocando nombre y
parentesco.

Y se finalizard esta
primera seccion con
la captura de los
datos de los
Principales
Proveedores.

En esta seccion debe capturar los datos de:
Todas |as persenas que dependen de la aportacién econémica anterior,
Mota: Si las personas que aportan dependen del mismo ingreso se deberan capturar los datos.
Mo capturar los datos del estudiante en este apartade.

| Familiares Dependientes

Mormbre Pareriesco con el estudianie
Maombre Parentezco con el estudianta
Mombre Parentesco con el estudiante

=+ Agregar mas

Principales Proveedores

Empleads MNombre del jefe inmediato * Naombre de lasmpresa = Puesto en el que labora =

SIGUIENTE =

Telefona de la empresa




DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y GOBIERNO DIGITAL

éComo realizar el tramite para una solicitud de becas?

Ne: SI-RC43
Nombre: Manual de Usuario
Responsable: DTI

Paso 12.1

2) Estructura
Econdmica

Capturar o]
seleccionar la
informacion que es
requerida.

%% MANIFESTACION DE INGRESOS Y ESTUDIO SOCIOECONOMICO

1.- ESTRUCTURA FAMILIAR 3.- SALUD FAMILIAR 4.- CONDICIONES DE VIVIENDA Y ENTORNO SOCIAL

5.- COMPLEMENTARIOS

Subseccitn Estructura Econémica completa

Ingreso mensual familiar *

¢Recibe el pago con recibos de ndmina? @ *

Si No

Dependientes econdmicos *

4 ANTERIOR SIGUIENTE -

Paso 12.2
3) Salud
Familiar

Indicar los servicios
de salud donde es
atendida la familia, y
el titular del servicio.

Continuar
seleccionando si
existe alguna

discapacidad en la
familia.

%% MANIFESTACION DE INGRESOS Y ESTUDIO SOCIOECONOMICO

1.- ESTRUCTURA FAMILIAR 2.- ESTRUCTURA ECONOMICA 4.- CONDICIONES DE VIVIENDA Y ENTORNO SOCIAL

5.- COMPLEMENTARIOS

Subzeceidn Salud Famillar completa
Capture los datos de su Servicio de Salud Familiar.

Servicio de salud donde es atendida lafamilia  ¢Quién es el titular de este servicic de salud?  ;Padece el padre, madre, tutor legal o
2 estudiante alguna discapacidad
permanente? ¥
Si
MNe

€ ANTERIOR SIGUIENTE -




DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y GOBIERNO DIGITAL

Ne: SI-RC43
éComo realizar el tramite para una solicitud de becas? Nombre: Manual de Usuario

Responsable: DTI

Paso 12.3

Continuar con la
captura de las
Condiciones de
Vivienda \
Entorno Social en
el que se vive. Se

%% MANIFESTACION DE INGRESOS Y ESTUDIO SOCIOECONOMICO

1.- ESTRUCTURA FAMILIAR 2.- ESTRUCTURA ECONOMICA 3.- SALUD FAMILIAR

5.- COMPLEMENTARIOS

Subseccion Condiciones de vivienda y entorno social completa

debera de Seleccione las Condiciones de vivienda y entorno soclal que més se te adapten.

seleccionar una

respuesta en cada

uno de los Animales * Agua™ Energla® Drenaje * Gas *

apartados. . . , . .
Tenencia de la casa * Techo * Pared * Piso * Internet *
MNumero de dormitorios * Teléfono fijo * Teléfono celular *

Paso 12.4

Continuar con la
captura del campo
de
Complementarios,
en la cual se solicita
se informe sobre los
apoyos que recibe,
indicando el
programa en caso
de contar.

=2 MANIFESTACION DE INGRESOS Y ESTUDIO SOCIOECONOMICO

1.- ESTRUCTURA FAMILIAR 2.- ESTRUCTURA ECONMOMICA 3.- SALUD FAMILIAR 4. CONDICIONES DE VIVIENDA ¥ ENTORNO SOCIAL

Subzeccion Complemetarios completa
Seleccione una de las opciones en caso de contrar con ayuda complementaria.

¢Recibe ayuda de algun programa educativa en el afio 20252 % Indique el nombre del Programa *

Federal 2 kS

€ ANTERIOR




DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y GOBIERNO DIGITAL

Ne: SI-RC43
éComo realizar el tramite para una solicitud de becas? Nombre: Manual de Usuario

Responsable: DTIL

Paso 13. )
*% DOCUMENTACION

Por ultimo se debera

Mota: Cada documento tiene un limite de tamarno

de anexar la méximo de SMB.
docu mentaC|on pa ra Siuno de sus documentos supera el limite no se podra registrar su
realizar el tramite. scfgtod,

INE del solicitante (ANVERSO] ™~
Es necesario que los

documentos no
superen los 5MB.

Nombre del archivo Tamaiio

&% Arrastre y suelte el archivo a adjuntar, o explarar

INE del solicitante (REVERSQ) *

Al finalizar la carga Kombie dudiie Tamaiio
de los documentos,

activar la casilla &) Arrastre y suelte el archivo a adjuntar, o explorar

mencionada y dar

clic en Comprobante de domicilio vigente del solicitante *

w ENVIAR SOLICTTUD Nombre del archivo Tamano

& Arrastre y suelte el archivo a adjuntar, o exglarar

Acta de nacimiento del estudiante *

Nombre del archivo Tamano
&% Arrastre y suelte el archivo a adjuntar, o explorar
Credencial para personas con discapacidad *
Nombre del archivo Tamano
&) Arrastre y suelte el archive a adjuntar, o explorar

I, Acepto y estoy de acuerdo que para participar en la Beca Transporte se adjuntara |a imagen de mi hija(o) menor de edad, paraensucasola

impresién y personalizacién de tarjetas de transporte. *

La solicitud se estara enviando al correc de mi carpeta | y al correo

+ ENVIAR SOLICITUD




