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1. PROPOSITO.

Establecer el procedimiento y criterios necesarios para realizar los finiquitos unilaterales de los
contratos de obra y/o servicios relacionados con la misma, celebrados con la Direccion
General de Obra Publica (DGOP) derivado del desacuerdo u omision de la Contratista de
presentar el finiquito de la obra o servicio relacionado con la misma, en el plazo determinado
por la normativa correspondiente, con el fin de que se determinen los saldos a favor o en

contra que resulten para cada uno y se concrete el cierre administrativo del contrato.

2. ALCANCE.

A nivel interno: Aplica a la Direcciéon de Supervision, la Direccion de Planeacion vy Proyectos,

la Subdireccion General de Ejecucion de Obra y Mantenimiento (SGEOM) v a la Direccion de
Administracion y Control Financiero de Obra (DACFO), desde la notificacion del oficio de
incumplimiento y el inicio del procedimiento de finiquito unilateral hasta el cierre

administrativo del contrato.

A nivel externo: Aplica a la Supervision Externa y a la Contratista, desde que da/aviso al Ared
Ejecutora del incumplimiento o del desacuerdo del contratista para presentar el/finiquito, hasta

el cierre administrativo del contrato.

3. POLITICAS DE OPERACION.

Cuando el procedimiento haga referencia al Area Ejecutora, deberd entenderse que podra
tratarse de la;

— Direccidén de Supervision,

— Direccién de Planeacion y Proyectos, o bien

— Subdireccion General de Ejecucion de Obra y Mantenimiento, SGEOM.

Cuando el procedimiento haga referencia a la Contratante, deberd entenderse gue se refiere
a la Direccion General de Obra Publica (DGOP) y cuando se refiera a la Supelvisionlnterne;
deberd entenderse que se refiere al personal adscrito del Area Ejecutora designado para

realizar la supervision de la obra o proyecto.
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El procedimiento de finiquito unilateral podra derivar de las siguientes causales;
a) Cuando no exista acuerdo entre las partes en relaciéon con el finiquito;
b) Cuando el contratista no acuda a la Direccion General de Obra Publica para la elaboracion
del finiquito;
c) Cuando derivado de un procedimiento de rescision (ver PR-DGOP/DACF-16
Procedimiento de Rescision Administrativa de Contratos de Obra Publica), el contratista
no haya acudido a las citas de conciliacion del finiquito dentro del término legal previsto

por la Ley Aplicable.

El Contratista debera presentar el finiquito en el plazo determinado en el contrato, sin exceder
lo previsto por la Ley aplicable; de no presentarlo o no estar de acuerdo con la Contratante, la
Supervision Externa/Interna deberd dar aviso del incumplimiento o del desacuerdo del
Contratista mediante oficio al Area Ejecutora al dia siguiente habil después de que exceda el

plazo para presentarlo (ver PR-DGOP/DSU-06 Procedimiento de Finiquito).

El Area Ejecutora deberd elaborar el oficio mediante el cual hace de conocimiEnto ai
Contratista de que en virtud de que no presentd o no estuvo de acuerdo copy ebfiniguito;

contara con 5 dias habiles extraordinarios para que lo presente y en caso da no/hacerlo se

procederd a realizarlo de manera unilateral. (Plazo conforme al origen de [0S recursos de
acuerdo a lo previsto por el articulo 304 fracc. Il del Codigo de Procedimientos'Civiles para el

Estado de Guanajuato y el Art. 32 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativdy.

Una vez concluido el plazo extraordinario referido en el parrafo anterior, si el contratista no
presenta el finiquito, el Area Ejecutora deberd elaborar el oficio donde se le requiere a la
Supervision Externa/interna la elaboracion del finiquito de manera unilateral, indicando el
plazo con el gue cuenta para entregarlo; dicho plazo estara sujeto a la magnitud de la obra o

servicio a finiquitar.

La “Plantilla para la importacion de conceptos” de Finiquito Unilateral debera/ser enviada al
correo electrénico obrapublica.estimaciones@leon.gob.mx para su asignaci¢n de folio "El

correo debera tener en el apartado de “Asunto” el texto Finiquito Unilateral. Ademas, se

debera marcar copia del correo al Supervisor Interno.
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El Supervisor Externo/Interno deberd presentar mediante oficio en la Ventanilla del Area
Ejecutora 2 tantos en original del finiquito con el soporte documental minimo sefalado en el
FO-DGOP/DACF-02 Revision de Estimaciones de Contratistas conforme a la Ley aplicable. El
finiguito unilateral deberd entregarse en folder azul con su respectivo formato FO-
DGOP/DACF-02 de Revision de Estimaciones de Contratistas. En caso de que no se cuente
con la totalidad de los documentos u originales enlistados en el formato de FO-DGOP/DACF-
02 Revision de Estimaciones de Contratistas, el Supervisor Externo/Interno debera justificar

la imposibilidad de presentar dichos documentos dentro del mismo oficio.

El finiquito unilateral se deberd realizar utilizando el FO-DGOP/DSU-05 (A) Finiquito de Obra
(Con recursos Federales) si los recursos con los que se ejecuto la obra son de origen Federal,
o bien, FO-DGOP/DSU-05 (B) Finiquito de Obra (Con recursos Estatales y/o Municipales) si
los recursos con los que se ejecutd la obra son de origen Estatal y/o Municipal, ver apartado
9. ANEXOS de este procedimiento.

Una vez generada la Caratula de Estimacion finiquito por el Revisor de Estimaciones. &5 tantos
originales), se entregarad a la Coordinacion de Asuntos Juridicos; 3 tantos originales de-1a
Caratula de Estimacion finiguito (uno para el contratista, uno para el expediente del contrato
y uno para la Tesoreria Municipal a efecto de que se realice el pago correspondiente)y ' todo
su soporte documental a efecto de que se le notifigue mediante oficio al 'Contratista el
resultado del finiquito unilateral concediéndole el plazo legal de 15 dias naturales.ctangor el

recurso sea de origen federal y 10 dias habiles cuando el recurso sea de origen estatal o

municipal, para pronunciarse al respecto, de lo contrario se dara por aceptado por parte del
contratista dicho finiquito.(Plazo conforme al origen de los recursos de acuerdo a lo previsto
por el articulo 112 de la Ley de Obra Publica vy Servicios Relacionados con la Misma para el
Estado v los Municipios de Guanajuato vy articulo 64 de la Ley de Obras Publicas v Sernweios
Relacionados con las Mismas).

Una vez notificado el resultado de finiquito unilateral, el contratista tendra=una uUnica
oportunidad para pronunciarse. Y solo tendra esta ocasion para presentar toda [@documerntal

qgue respalde su solicitud. En caso de resultar procedente, el Area Ejecutors realizard los
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cambios respectivos y se notificara al contratista mediante oficio el resultado definitivo de

dicho finiquito.

Una vez que se haya notificado al contratista el resultado del finiquito unilateral y habiendo
transcurrido el plazo sefalado en el parrafo anterior, si este no se pronuncia vy si existe saldo
en contra del contratista, se procedera a realizar el requerimiento de reintegro mediante oficio
legalmente notificado vy se le indicard el nimero de cuenta para que realice el pago

correspondiente.

Una vez concluido el plazo para que el contratista realice el reintegro y éste no lo haya
realizado, la DGOP segun el origen de los recursos:

1 Turnard mediante “Oficio de solicitud de Cobro de Créditos Fiscales”, cronologia de los
hechos y copia del documental que acredite el seguimiento del procedimiento a las
Autoridades Fiscales para el cobro correspondiente.

2) Notificard mediante “Oficio de Aviso” a la Secretaria de Infraestructura, Conectividad vy
Movilidad (SICOM) o a la Secretaria de la Funcidn Publica, para que_-nicie =l

procedimiento correspondiente.

La invitacion al Organo de Control al levantamiento del FO-DGOP/DACF-01 Ac tendetnire a@-

Recepcion Final (Cierre Administrativo) se deberad hacer con 5 dias habiles de\anticipacion a

la fecha sefalada en la invitacidn, a fin de que dicho Organo asigne representantes e, asistan

al acto.

Una vez llegada la fecha y hora del Acto del Cierre Administrativo se le dara al contratista una
tolerancia de 15 minutos para presentarse al acto. En caso de gue no se presente el Contratista
o cualquiera de las partes involucradas, la DGOP podrad concluir el acto sin que estén
presentes; debiendo registrar en el FO-DGOP/DACF-01 Acta de Entrega-Recepcien Final
(Cierre Administrativo) en el apartado de observaciones la ausencia de los involucrados, asf

mismo, las demas observaciones que se consideren pertinentes.

Una vez realizada la entrega administrativa, el Contratista tendra un plazo del\3_dias habiles

para presentar la factura. En el caso de que no la presente, el Revisor de Estimacionéas, cebera
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realizar un oficio solicitando al contratista dicha factura para que la presente en el plazo de 5
dias habiles (ver apartado 9. Anexos), de conformidad a los supletorios de cada Ley aplicable;
En caso de no presentar la factura, la DACFO solicitara al SAT la emision de la misma. (Ver en

este mismo apartado; “Normatividad supletoria”).

Una vez vencido el plazo para gue el Contratista realice el reintegro, el Revisor de Estimaciones
elaborara el “Oficio de solicitud de Cobro de Créditos Fiscales”, el cual debera estar firmado
por el Director de Administracion y Control Financiero de Obra vy por el Director General de
Obra Publica, ademas, deberd incluir una cronologia de los hechos vy copia de la documental
gue acredite el seguimiento del procedimiento a la autoridad fiscal competente para el cobro

correspondiente.

La negativa u omision en la entrega de la garantia de vicios ocultos en el cierre unilateral de
los contratos o convenios no exime al contratista de la responsabilidad que pudiera resultarle
por vicios o defectos ocultos en los trabajos, con independencia de las sanciones a que se
haga acreedor de conformidad con su contrato y lo que establezca la Ley, quedande~Vigerte
la garantia de cumplimiento hasta gue el contratista solicite a la contratante mediante oficio

la liberacion de la fianza.

La DGOP reitera su obligacion de que, de NO cumplir con su obligacion contractual podra
reservarse el derecho de hacerlo participe de obra publica o servicios relaciohacdos con |a

misma.

Cuando se notifigue el resultado del finiquito unilateral, se realizara conforme al procedimiento
de notificacion.

Dentro del oficio de reguerimiento de reintegro se le concederd al contratista el plazo legal
(ver actividad 5.8):

— cuando se trate de cobros en exceso - 10 dias habiles cuando el origen deflas recursos

sea Federal y 20 dias naturales cuando el origen de los recursos sea Estatal-o Municipal,

contados a partir de la fecha de su notificacion.
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Cuando se trate de importe de anticipo pendiente por amortizar, en los casos de rescisidon o
terminacion anticipada del contrato, la amortizacion del o de los anticipos, se le reintegrara al

ente publico contratante en un plazo no mayor de 20 dias naturales a partir de la fecha de su

notificacion para contratos de origen Estatal y Municipal, y en un plazo no mayor de 10 dias

naturales para contratos con recurso Federal.

Normativa supletoria.

En los casos en que la Ley que rige el acto no seflale un plazo para las citaciones,
emplazamientos, requerimientos o el cumplimiento de cualquier otra obligacion se podra
invocar la normativa supletoria, Articulo 304 del Codigo de Procedimientos Civiles para el

Estado de Guanajuato y 32 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

11 Informa via oficio dirigido al Area Ejecutora del

incumplimiento o desacuerdo del Contratista

para presentar el finiquito dentro del plazo Super\(k‘;iéofsléxtemo/ \w;‘\_“
determinado en el contrato. i“‘lgt‘i‘e‘mg?.,“ e ki

Plazo: Al dia siguiente habil de que exceda el plazo

para presentar el finiquito.

1.2 Hace de conocimiento mediante oficio al

1. Notificar el inicio del Contratista de que en virtud de que no
procedimiento de presentd o no estuvo de acuerdo con el
finiguito unilateral finiquito, contard con 5 dias habiles

extraordinarios para que lo presente.

1.3 éPresenta el finiquito? Area Ejecutora

Si, procede a la actividad 1.4

No: procede a actividad 1.5

1.4 Inicia PR-DGOP/DSU-06 Procedimiento de
Finiquito. TERMINA PROCEDIMIENTO

“Cp) 0N

u
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1.5 Requiere a la Supervision Externa/Interna
mediante oficio, la elaboracion del finiquito
unilateral, indicdndole el plazo que tiene para

entregarlo.

1.6 Envia por correo electronico a la Ventanilla de

la DACFO el formato “Plantilla para la
importacién de conceptos”, adjuntando el FO-
DGOP/DSU-02 Acta de Entrega Fisica de la
Obra (escaneada y firmada) e incluir en el

cuerpo del correo el monto acumulado.

Supervisor

Externo/Interno

1.7 Recibe via correo electronico los documentos y

revisa que esté completa la informacion.

1.8 (¢Estd completa?

Si: Procede a actividad 1.9

No: Procede a actividad 1.10

1.9 Responde via correo electronico al Supervisor
Interno/Externo, informandole sobre los
documentos que faltan de integrar y solicita
nuevamente el ingreso de estos mediante un
nuevo correo. Procede a actividad 1.6

110 Responde el correo electronico al Supervisor
Interno/Externo, indicdndole el nimero de folio

de

Estimaciones que dara seguimiento; marcando

asignado y el nombre del Revisor
copia del correo al Supervisor Externo/Interno
(segun apligque) y al Revisor de Estimaciones

Asignado.

-!-""—""ss..,n’.

@\.;}‘r;,m N D
Y 41

; DOCUMENTO ORIl
Ventanilla de la DACFO

2. Validacion de plantilla
de estimacion

finiquito unilateral

2.1 Recibe la plantilla mediante correo electrénico
para validacion.

2.2 Valida la informacion de la plantilla en el
WSICOM
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2.3 Genera la caratula de Estimacion Finiquito en el
WSICOM vy coteja que el monto acumulado
(enviado por el Supervisor Interno/Externo en
el correo) sea igual al acumulado de la caratula
que emite el WSICOM.

2.4 ¢Coincide el monto acumulado?

Si: Procede a actividad 2.6

No: Procede a actividad 2.5

2.5 Contesta via correo electronico al Supervisor
Interno/Externo indicandole gque no coincide el
monto acumulado, por lo cual debera revisarlo
y volverlo a ingresar. Procede a actividad 2.1

2.6 Reenvia por correo electronico al Supervisor
Externo/Interno la cardtula de Estimacion

Finiquito.

3. Elaboracion y
presentacion del

finiquito unilateral

3.1 Elabora el finiquito unilateral utilizando el FO-
DGOP/DSU-05 (A) Finiquito de Obra (Con
recursos Federales) o bien, FO-DGOP/DSU-05
(B) Finiguito de Obra (Con recursos Estatales
y/0o Municipales), segun apligue v lo presenta a
la Direccion de Area Ejecutora. De
conformidad a lo dispuesto en el contrato de
supervision.

3.2 Presenta mediante oficio a la ventanilla de la
direccion de Area Ejecutora 2 tantos en original
del finiquito unilateral con el soporte

documental minimo sefialado en el contrato de

supervision, indicando los documentos que
formato de Revision de

FO-

entrega en el
Estimaciones de Contratistas
DGOP/DACF-02.

3.3 {Estd completa?

\‘\"“'

.““{x’;u

Supervisor

Externo/Interno

| DOCUMENTO ORI

%m0 wyon
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Si: Procede a actividad 3.5
No: Procede a actividad 3.4

3.4 Justifica en el mismo oficio la imposibilidad de
presentar los documentos. Procede a actividad
35

3.5 Recibe 2 tantos del finiquito unilateral vy su
soporte documental minimo vy sella de recibido.
3.6 Entrega la documentacion mediante un oficio a
la Ventanilla de la DACFO, en 2 tantos del Area Ejecutora
finiguito unilateral y su soporte documental
minimo, para seguimiento por parte del Revisor

de Estimaciones asignado.

4.1 Recibe los 2 tantos del finiquito unilateral y
revisa la documentacion de la estimacion
finiquito.

4.2 (Esta correcta®?

Si: Procede a la actividad 4.4

No: Procede a la actividad 4.3 ;
GINAL
4.3 Informa vy solicita al Supervisor Externo/Interno
o mediante correo electrénico, con copia al Area \\
4. Revision de . N Re D
_ Ejecutora, presente la documentacion faltante NG M[JfﬁS
documentacion _ o Estimaciomes=

0 su correccion. Procede a la actividad 3.6

4.4 Envia 1 tanto en original del finiquito unilateral
a la Coordinacion de Asuntos Juridicos de la

DGOP y conserva el otro tanto en original.

Plazo: La Supervision Externa/Interna contard con

3 dias habiles para la entrega de

documentacion faltante o correcciones.
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5. Notificacion del
del

finiquito unilateral

resultado

5.1 Recibe 1 tanto en original del finiquito unilateral
y confirma de recibido mediante correo
electronico a la Coordinacion de Estimaciones
con copia al Revisor de Estimaciones.

5.2 Notifican el resultado del finiquito unilateral al
Contratista mediante oficio, en el domicilio
sefalado dentro de su contrato y mediante
correo electrénico, otorgandole al contratista
un plazo para pronunciarse.

5.3 é¢Se pronuncia?

Sipasa al 5.4

No, pasa al 5.5

5.4 éEs la primera ocasion?

Si, pasa al 6.1

No, pasa al 5.5

5.5 Notifica al contratista mediante oficio y via
correo electréonico que su  solicitud es
improcedente toda vez que ya ejercid su
derecho de pronunciarse y se le indica que el
resultado de su finiquito es definitivo.

5.6 ¢Tiene saldo a favor?

Sl: Procede a actividad 5.7

NO: Procede a actividad 5.9

Plazo: El contratista cuenta con un plazo de 10
dias habiles, cuando el recurso sea de origen

Municipal/Estatal v 75 dias habiles cuando el

origen sea Federal, contados a partir del dia

siguiente a la notificacion.

Coordinacion de

Asuntos Juridicos de

| DOCUMENTO ORI

W Coy b

5.7 Revisa en la caratula de estimaciones los saldos
y elaboran el oficio para solicitar al contratista
la factura XML, validacion SAT vy recibo.

5.8 Turna a juridico para revision y notificacion.

0p,,

RGOPIA NO CONTH

Est ‘;Lo nes
(/)
L

R

GINAL
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INICIA  PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACION.
Termina procedimiento.

5.9 Elabora el oficio de requerimiento de reintegro
y turna a la coordinacién juridica. Procede a
actividad 7.1

6. Modificacion de

finiquito unilateral

6.1 Se pronuncia mediante oficio dirigido al
Director General de Obra Publica, vy
6.2 Entrega en la Ventanilla Unica v presenta toda

la documental que respalde su solicitud.

Contratista

6.3 Turna en fisico e informa mediante correo
electronico a la coordinacion de Asuntos

Juridicos para su atencion y seguimiento.

Ventanilla Unica

6.4 Recibe vy

debidamente fundada, motivada y dentro del

revisa que la solicitud esté
plazo legal previsto por la Ley y confirma a la
ventanilla unica mediante correo electronico la
recepcion de la misma.

6.5 iprocede?

Sl: Procede a la actividad 6.7

NO: Procede a actividad 6.6

6.6 Se informa al contratista mediante oficio que su
solicitud es improcedente y que se encuentra
firme el resultado del finiquito unilateral.
Procede a actividad 5.5

6.7 Turna mediante correo electronico y entrega
de manera fisica al Supervisor Interno para la

revision de la documental presentada.

/7 SWIGR 0y
.“\“{';."}" e

DOCUMENTO ORI

Coorginacion de

W Cop

6.8 Revisa los documentos técnicos que avalan la
peticion.
6.9 {Procede?

Sl Procede actividad 6.10

S
&

et/ .
Stipérvisor

COPJA NO CONTROLADA

Extarno/Interno

2,

op, 1
<) 0N
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NO: Procede actividad 6.6

6.10 Se realiza la correccion de los documentos y
se envia la plantilla a través de correo
electronico y entrega los documentos al
Revisor de Estimaciones. Regresa a la actividad
1.6

7.1 ¢Reintegro?

SI: Procede a actividad 7.3

NO: Procede a actividad 7.2

7.2 Envia “Oficio de solicitud de Cobro de Créditos”
a la Tesoreria Municipal para que inicie el

procedimiento de Ejecucion de Créditos

7.Entrega- Fiscales. Procede a actividad 7.3 _
_ . _ _ o Revisor de
Recepcion  (Cierre 7.3 Cita mediante oficio a los 6rganos de Control, _ .
o . _ _ Estimaciones
Administrativo) contratista, Supervisor Externo y a las

Dependencias involucradas para que asistan al
acto de Cierre Administrativo.
7.4 Elabora el FO-DGOP/DACF-01 Acta Entrega-

Recepcion Final (Cierre Administrativo).

Termina procedimiento
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5. DIAGRAMA DE FLUJO.

PR-DGOP/DACF-07 PROCEDIMIENTO DE FINIQUITO UNILATERAL

. ‘ . Coordinacion d . - . IR
Supervisor Externo/ Interno Area Ejecutora Ventanilla de la DACFO oorinacion de Revisor de estimaciones Contratista Ventanilla Unica

Asuntos Juridicos

1.1 Informar via oficio dirigido al Area
Ejecutora delincumplimiento o
desacuerdo del Contratistapara  [—{

presentar el finiquito dentro del plazo

1.2 Hacer de conocimiento mediante
oficio al Contratista de que en virtud

dequeno presents o no estuvo de
acuerdo con el finigito, contard con
5 dias habiles extraordinarios para

determinado en el contrato
que lo presente. Ofico de solictud
Ofico drgidoal depresentacion de
3 ecutora el fniquito
incumplimiento
3 ¢Presenta @
finiquito?

1.4 Iniciar PR-DGOP/DSU-06
A € Procedimiento de Finiquito. TERMINA|
PROCEDIMIENTO
c

1.6 Enviar por correo electronico ala
Ventanilla dea DACFO el formato
“Plantilla para laimportacién de
conceptos”, adjuntando el FO-DGOP/
DSU-02 Acta de Entrega Fisica de la
Obra (escaneada y firmada) e indluir
en el cuerpo del correo el monto
acumulado.

1.5 Requerir ala Supenision Extema/
Interna mediante oficio, la

{€—— elaboracién del finiquito unilateral,

indicandole el plazo quetiene para

F0-0GOP/ enticear]
05U02

1.7 Recibir via correo electrnico los
documentos y revisa que esté
completalainformacion.

1.8 ¢Estd
completa?

Si

1.9 Responder via correo electrénico
al Supervisor Interno/Externo,
informéndole sobre los documentos
que faltan de integrar y solcita
nuevamente el ingreso de estos
mediante un nuevo correo, Procede a
actividad 1.6

1.10 Responder el correo electrénico
al Supervisor Interno/Extemo,
indicandole el nimero de folio

asignado y el nombre del Revisor de
imaci dara seguimi <

marcando copia del correo al
Supervisor Externo/Interno (segun
aplique) y al Revisor de Estimaciones
Asignado.

2.1Recibir |a plantilla mediante
correo electrénico para validacior
Hantila parala
importacon de
Conceptos

2.2 Validar la informacion de la
plantilla en el WSICOM

v

2.3 Generar la caratula de Estimacion
Finiquito en el WSICOM y coteja que
e monto acumulado (enviado por el
Supervisor Interno/Extemo en el
correo) sea igual al acumulado de la
carétula que emite el WSICOM| cars
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PR-DGOP/DACF-07 PROCEDIMIENTO DE FINIQUITO UNILATERAL

Supervisor Externo/ Interno

Area Ejecutora

Ventanilla de la
DACFO

Coordinacién de Asuntos
Juridicos

Revisor de estimaciones

Contratista Ventanilla Unica

3.1 Elaborar el finiquito unilateral
utilizando el FO-DGOP/DSU-05 (A)
Finiquito de Obra (Con recursos
Federales) o bien, FO-DGOP/DSU-05

indicandole que no coincide el monto

2.5 Contestar via correo electronico
al Supervisor Interno/Extemo

acumulado, por lo cual deberd
revisarlo y volverlo a ingresar.
Procede a actividad 2.1

(B) Finiquito de Obra (Con recursos
Estatales y/o Municipales), segun

aplique ylo presentaa la Direccion de

Area Ejecutora. De conformidad a lo

dispuesto en el contrato de|
supervision

3.2 Presentar mediante oficio ala
ventanilla de la direccién de Area
Ejecutora 2 tantos en original del
finiquito unilateral con el soporte
documental minimo sefialado en el
contrato de supervision, indicando

FO-DGOP/DSU-05 (4]
FO-DGOP/DSU-05 (8)

=

los
formato de Revision de Estimacione:

entregaen el
de Contratistas FO-DGOP/DACF-0: T

Ofido de
notificacion de
resultado del

3.3 ¢Esta

{rmaie

completa?

No

3.4 Justificar en el mismo oficio la
imposibilidad de presentar los
documentos. Procede a actividad 3.5

3.5 Recibir 2 tantos del finiquito
unilateral y su soporte documental
minimoyy sella de recibido

-

!

3.6 Entregar la documentacion
mediante un oficio ala Ventanilla de
la DACFO, en 2 tantos del finiquito
unilateral y su soporte documental
minimo, para seguimiento por parte

2.6 Reenviar por correo electrénico al

Supervisor Externo/Interno la
cardtula de Estimacion Finiquito.

4.1 Recibir los 2 tantos del finiquito
unilateral y revisa la documentacién

del Revisor de Estimaciones asignado

dela estimacion finiquito

4.2 ¢Estd

correcta?

No

4.3 Informar y solicitar al Supervisor
Extemo/Interno mediante correo
énico, con copia al Area

5.1 Recibir 1 tanto en original del
finiquito unilateral y confirma de
recibido mediante correo electronico [€—]

Ejecutora, presente la
documentacion faltante o su
correccion. Procede a laactividad 3.6

4.4 Enviar 1 tanto en original del
finiquito unilateral a la Coordinacién
de Asuntos Juridicos de la DGOPy

alaCe linacion de

tanto en original

con copia al Revisor de

!

5.2 Notificar el resultado delfiniquito
unilateral al Contratista mediante
oficio, en el domidilio sefialado
dentro de su contrato y mediante
correo electrénico, otorgéndole al
contratista un plazo para
pronundiarse.
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PR-DGOP/DACF-07 PROCEDIMIENTO DE FINIQUITO UNILATERAL

Supervisor Externo/ Interno

Area Ejecutora

Ventanilla de la DACFO

Coordinacién de Asuntos
Juridicos

Revisor de estimaciones

Contratista

Ventanilla Unica

6.8 Revisar |t técnicos

5.3¢Se

ronuncia

5.5 Notificar al contratista mediante

oficio y a correo electrénico que su
solicitud es improcedente toda vez

que ya ejercié su derecho de
pronundiarsey se le indica que el
resultado de su finiquito es defiritivo

6 ¢Tiene sall

5.7 Revisar enla carétula de
iones los saldosy elaboran el

afavor?

oficio para oliitar al contratista la
factura XML, validacién SAT y recibo.

¥

DENOTIFICACION

5.9 Elaborar el oficio de
imiento de reintegro y tuma a

6.4 Recibir y revisar que la solicitud
esté debidamente fundada, motivada
y dentro del plazo legal previsto por

Ia coordinacién juridica. Procede a
actividad 7.1

5.8 Turnar a juridico para revisién y
notificacién. INICIA PROCEDIMIENTO —

Pronundiar mediante oficio
dirigido al Director General de Obra
P

FO-DGOP/DACF-17|

v

6.2 Entregar en la Ventanilla Unica y
presenta toda

6.3 Turnar en fisico einforma
mediante correo electrénico ala

respalde su solicitud.

6n de Astntos luridicos
para su atenciér

la Leyy confimag la ventanilla tnica
mediante correo electrénico la
recepcion dela misma

6.5 éprocede?

6.6 informar al contratista mediante
oficio que su solicitud es

y que se encuentra
firme el resultado del finiquito
unilateral. Procede a actividad 5.5

6.7 Turnar mediante correo
electrénicoy entrega de manera

que avalan la peticion.

si
A 4
6.10 Realizar la correccion de los
documentos y se enviala plantilla a
través de correo electrdnicoy

No—

fisica al Supervisor Interno para la
revisién de la documental
presentada.

entrega los documentos al Revisor de
Estimaciones. Regresa al 1.6

71

No

7.2 Enviar “Oficio de solicitud de
Cobro de Créditos” a la Tesoreria
Municipal para que inicie el
procedimiento de Ejecucién de

Créditos Fiscales. |

[

7.3 Citar mediante oficio a los
organos de Control, contratista,
Supervisor Externoy a las

L 5]

Dependencias involucradas para que |
asistan al acto de Cierre

7.4 Elaborar el FO-DGOP/DACF-01
Acta Entrega-Recepcion Final (Cierre
Administrativo).

O

W Cow

S

=
LY

)
Uy
<l 0N

—_

10N 2y, >

DOCUMENTO OR]

COPIA NO CONTROLADA

[GINAL
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

7. REGISTROS.

Oficio dirigido al Area
_ _ o Direccion de Administracion
Ejecutora del incumplimiento _ _
_ 5 anos y Control Financiero de Numero de
o desacuerdo del Contratista

) O\

Ley de Obra Publica y Servicios relacionados con las mismas. N/A

Ley de Obra Publica y servicios relacionados con las mismas para el Estado y /A

los Municipios de Guanajuato.

Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma. N/A

Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma /A

para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

Reglamento de Obra Publica y servicios relacionados con las mismas para el /A

Municipio de Ledn, Guanajuato.

Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de Ledn, /A

Guanajuato

Codigo de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado vy los N/A

Municipios de Guanajuato

Codigo Civil para el Estado de Guanajuato N/)/\
~8CION n,

. . — . SR o
Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Guanajuato 7
Ley Federal de Procedimiento Administrativo { N/A Voo

DOCUMENTO ORIGINAL
Codigo Civil Federal \ NAA s

o Obra W CM;:
para presentar el finiquito QQ?
o o Direccion de Administracion S
Oficio d? SOllCltgd_ d? 5 afos y Control Financiero de NurhePE ke NS SRV TROLADA
presentacion de finiquito ob 2 o




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

DIRECCION GENERAL DE OBRA PUBLICA

cODIGO:
PR-DGOP/DACF-07

PROCEDIMIENTO DE FINIQUITO UNILATERAL

REV. O

HOJA: 17 DE 32

Plantilla para la importacion

Direccion de Administracion

Obra

‘?‘
@Jﬂﬂj WY

5 anos y Control Financiero de N/A
de Conceptos
Obra
“Caratula de Estimacion Direccion de Administracion
finiquito” (generada por el 5 afos y Control Financiero de N/A
WSICOM) Obra
Direccion de Administracion
Acta de Entrega Fisica de la , _
o 5 anos y Control Financiero de FO-DGOP/DSU-02
ra
Obra
o Direccion de Administracion
Finiquito de Obra (Con , _ FO-DGOP/DSU-05
5 afos y Control Financiero de
recursos Federales) (A
Obra
Finiquito de Obra (Con Direccion de Administracion
_ _ FO-DGOP/DSU-05
recursos Estatales y/o 5 afos y Control Financiero de -
Municipales) Obra \‘@M‘JNN Djg)
A\
Direccion de Administracion /
Revision de Estimaciones de _ _ | Vo
_ 5 anos y Control Financiero de FO- CiMANTo QRIGINAL
Contratistas ‘ ,
Obra \
Direccion de Administracion Py, ——
Oficio de notificacion de & I\IDX'J‘Q@
5 afos y Control Financiero de N —
resultado del Finiquito
Obra
Direccion de Administracion
Oficio de pronunciacion 5 afos y Control Financiero de N/A
Obra
Oficio iento d Direccion de Administracion
icio de requerimiento de
_ 5 anos y Control Financiero de FO-DG /D‘%\“CF%‘W.
reintegro Q,»
Obra =
LY
Direccion de Administracion
Oficio de Solicitud de Cobro _ _ COPIR NO CONTROLADA
_ _ 5 afios y Control Financiero de FO-DEQP/DACF-18 &
de Créditos Fiscales 7 S
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. ' Direccion de Administracion
Acta Entrega-Recepcion Final . . FO-DGOP/DACF-01
5 afos y Control Financiero de

(Cierre Administrativo)
Obra

8. GLOSARIO.

Contratante: La Dependencia o entidades que contraten y/o ejecuten obra publica o servicios
relacionados con la misma. Reglamento de Obra Publica y Servicios Relacionados con la

misma para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

Contratista: La persona que celebre contratos de obras publicas o de servicios relacionados
con la misma conforme a las disposiciones de la Ley. Ley de Obra Publica y Servicios

Relacionados con la misma para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

Estimacion: La valuacion de los trabajos ejecutados en el periodo pactado, aplicando los

precios unitarios a las cantidades de los conceptos de trabajos realizados. En los copérato

y @Q}%‘;\UON ﬂ{fé'/j)

precio alzado, es la valuacion de los trabajos en cada actividad de obra confor

de avance y al periodo del programa de ejecucion.

Organos de control: De acuerdo al origen de los recursos, podrdn ser; a nivel Fed

BP&V@EN&M@JGIN“L

Ejecutivo: La Secretaria de la Funcion Publica (SFP) vy la Secretaria de Transparencia v

\%}_ _-— (‘\3}&
B gyl

la Federacion (ASF) vy la Auditoria Superior del Estado de Guanajuato (ASEG), vy el organo de

Rendicion de Cuentas (STyRC), a nivel Estatal/del poder Legislativo: la Auditoria

control interno; la Contraloria Municipal.
SAT: Servicio de Administraciéon Tributaria.

Supervisor Externo: Representatividad de la contratante con facultades de supervision,

vigilancia, control vy revision de los trabajos.

¥ th@

c{{gn Genera @
de Obra Publica, mediante el cual se lleva el control de contratacidn de obras:y servicios =
COPIA NO CONTROLADA

WSICOM: Sistema Informatico del Control de Obra Municipal, liderado por la Direg

relacionados con la misma vy las estimaciones correspondientes.

LOPSRM: Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma.
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LOPSRMEMG: Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado vy los

Municipios de Guanajuato.

ROPSRMEMG: Reglamento de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma para el

Estado y los Municipios de Guanajuato.

9. ANEXOS.

Oficio dirigido al Area Ejecutora del incumplimiento o desacuerdo del Contratista para

presentar el finiquito.

Leon Guanajuato, .
Asunto: Se informa incumpliiento por parte
del contratista en presentar su finiquito.

.ﬁreanemm:-m
Presente

AsUnio

Qbra

Contraip de pbralproyecinisenicio
Contratista
Coniraio de SUpeTvision
SUpErvisiin exiama
Supenvisian intema

en mi caracter de supervisor externad intemo de la
obra/proyecto'senicio  denominada’o por medio  del
presente le informo que el acta de enfrega fisica de dicha cbra/proyecto/senicio se llevd a
cabo el pasado ¥ a la fecha de emision del presente escrito, el contratista

no ha presentado su finiquito, incumpliendo lo previsto en la clausula
de su contrato de obra’proyecto/senscio, por lo que de conformidad a lo sefialade
en el articulo 112 de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el
Estado y los Municipios de Guanajuato lo procedente es iniciar con el tramite de finiguito
unilateral.

Por lo anteriormente expuesto, quedo atento a su respuesta e instruccion.

Atentamente

Nombre y firma del Supervisor Externolinterno

C.o.p. Director General de Obra Pubilca, para conodmiento.
Anexo: Copla simple de acta de enirega fisica, respecto de la oba'proyecin/servicdo denominadaio

Fundamerio legal de 3 abrogada Ley de Obra Filbica y Sendcios Relaciorados con (s Mzma ama & Esitdo y los Municipics o=
Guanajusin At 107

Furdamento legal de 13 Ley de Core Putilicas y Serdoos Reacionados 0on 125 Msmas. At &4

Pagina 1 de 1
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Oficio de solicitud de presentacion de finiguito.

,
Ciuvdad
de Primera
Leon, Guanajuato a
Oficio:
Asunto: Solicitud de elaboracion de ﬁnsqumo
unilateral.
Nombre del supervisor externofinterno.
Domicilio
Presente.
., en mi caracter de . con
fundamento en lo dispuesto por los articulos
del

Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de Leon, Guanajuato vigents, e
solicito o siguiente:

Que en relacion a la obra/proyecto/senvicio que le fue asignadalo para supenisar mediants el

contrato nimeno consistente en la

a cargo de la empresa denominada
con numero de contrato

elabore el finiquito unilateral de dicha cbra/proyecto/senico, toda vez que la empresa

contratista no presento su finiquito en el plazo previsto en el numeral 111 de la Ley de Obra

Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

Lo anterior se solicita con fundamento 2n e articulo 112 de 1a Ley de Obra Publica y Senvicios
Relacionados con Ia Misma para el Estado y los Municipios de Guanajuato, asi como en la
dausula del contrato de supervision numero .queala
letra dice:

\;}\é" L ””f

{)‘2»

“..._______INFORMES A "EL CONTRATANTE" - LA SUPERVISORA" se obiiga a prasentar a
‘ELCONTRATANTE" ios informes que en forma enunciativa pero no Imitativa se senalan a
confinuacion.

.- Previa soficitud de LA CONTRATANTE", reaﬁzaraelﬁnmﬂodelaobraenfonwmﬁaferal
con I3 intencion de que sinva de base para I recepcion de Ja misma, para esto, estara en
condiciones de entregar ia siguienfe documentacion:

Acts de eniraga-Recepcion
Cuadro de Finiguito de ia obra
Prasupuesto definitivo
Bitacora de obra

Acta administrativa

| DOCUMENTO ORIGINAL |

[ S

Dracn n sormral de

Ohn

Pagina 1 de 3 de oficio DGOP/1815/2020
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Plantilla para la importacion de Conceptos.

Contrato Na. A-2510- 306-6101- Oy 00 2 2000
Sewandal o

fntmadinNo. 8

Tipe:

Descripedon

Fechar 13/10/2000
Periedo Det- 11/09 2000
Paricdo AL 30052000
%Ay Finarciera 7517
%A 1600
HVAADIOONA 0.0

Bt snnd

FAVOR DE FESPETAR LAS FOSIOONES ¥ EL
FORMATO DE LAS FILAS ¥ LAS COLUMNAS TAL
QOO SE SOUCTITAN

NO DEE LINEAS ENELANCO ENTRE CADH UND DE
LOS CONCEPTCE

§

102 1n 1142

el 858 HIS I

I
=
=3

EEEESEsE =8

cloleclolelelelclonlecloleelele|leoale

ussmuuzuuuuusmuuuuugt

MR R ol (a8 e a8 'l (a B al (2] s} (ol ol (ol 2l (a2 (ol (]
R Sl R R ) N R R o (D
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Caratula de Estimacion Finiguito (generada por el WSICOM).

CARATULA DE ESTIMACION PRESIDENGIA MUNICIPAL DE _
LEON, GUANAJUATO HFINIQUITO

MOMERE- 3 ., P
Direccion General de Obra Pablica FECHA EST.

DIRECCION: FECHA INGR.
Programa: CONTROL: 01

AV FISICD AN, FINANCIERD

TELEFOMO:
REGISTAO DEL LM.S.S.

BREGISTRD DEL MUNKCIPK

g |
g

REGISTRO FEDERAL D€
CONTRBUYENTES

CONTRATO:

IMPORTE

(RUN

TOTAL
AMORTIZACION
SUMA

0% CARACITATION

10% O35

TOTAL DEDUCCIONES
IMPORTE NETO

oACION 2z
@3"\ ff'@

ING. EFREN GARCIA AYALA ING. CARLOS ALBERTO CORTES GALVAN

‘npculeNTo ORIGINAL

L wyriS
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Cadigo: PO~ DORS PO -
Sy R O

| DIRE CCIGN GEHNERAL DE OBRA PUBLICA

NUM G0 NTRATS | LY
O A
O N TPLATIETA
MO TS S0 NTRATA RS o o
0L T L LA B fryere
ToTA L T | ] T R
AMT ECEDEMTES

PO A DR G O N D NTRATS o o
FECHA DR INES D REAL om om
FEOHA DE TERM NGO BEGUN OO0 NTRATO oE oE
FECHA DE TERM NG RECALENDAMREADA: oE oE
CILTIRA P RS D A 0 M A AL om om
FOTE FMING PO R U RPN D oE oE
FLOTE FUM MO PO PO LTI A P LA KD N oE oE
PO A D T N NG AL oE oE

LUGAR, FECHA ¥ HORA OE RECEPCIER
LU AR o A HE R

IMTERYIEMEM

[ L EIIF!EG.GIﬁN:
WU FEAYERID N ENTER BA

TR TIRRAA
L LS R MM
TRA TR TTTRAA
TP WO W M PR O M RAR L
WORAT AW WiimAA,
R AL
CE N L F PR,
POR EL CORMTRATIGT A
WL OO R TR TS
LRI i,
L PG R CTE OO R R
WA T T TR,

FAPODR LA GECRETAR A, DEPEMNDENC LS OOIREC S M DUE RECIEE:

TR T,

T ¥ imh

N & 1 1 W ¥
WHTR EIAR FOR PARTE OBl OONTRATENTA v RBOIRIA FOR LA IR0 E N, BB R BETARLS O

o
CICH R O N D R D AT U EADD CON LD (MDRIADCE WA L RO O LSRN [ CF I L ORI TR AT L I
0N TRATENTA OO0 N CARDHD A LACRD BN OB TRARLAID vAT OO0 B TRATO SN T R O K N AD D .

CE SRR S D LD T LA EA R B D LT A

FEETOE TRAABANIE FURRGN BJIEG UTA DGR PO M R e
EGRFEQIFOADONES GENEMALES DE L& DO NTRATANTE.

RECEPCION

L D i FEC IR E LD TRAABANDS  DESC RS, FMESEAVANDOSE Bl DERES D DE FACER
POV T RE FMERNTE BEMTES BE SR TERARNS R DEL SO NTRATE, AR FREC LA MACE MEE U ERTIE
FEARTIMEMTES FOMROLMAA FALTANTE, MAL EJECUTADA, WA LA CALIDAD DE LOS MATEH.IALED Il LS D00 O
PACIET MWD OSBRSS NTRAT I T, M T T, £ LI N T LT LA AT K R A LG LA 63 L
HAC =M

i E T E VAL IDDMNME %=

MO FARIENDD AR DUE AC LARAR, GE CIERMA LA PRESENTE.

MNEET &
PR A & MEITTA R ME LA NP R R & A T RN R T Y LS s R M PA LB LA MEC EEE RS R mELEr L B R B L

CEEa .
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PRESIDENCIAMUNCIPAL DE LEON GUANAJUATO
DIRECCION GENERAL DE OBRA PUBLICA
FINIQUITO DE OBRA
{Con recursos Federales)

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE LEON, GUANAJUATO

Codigo

DIRECCION GENERAL DE OSRA PUBLICA

REV. 2

FIMIGUITD DE OBERA

o [Con rowsoc Faderaiec) Faoha da Revician T40EzE
ESTIRACION FINGUITD
Control
Facha de Facha de G e
Ledn, Guanauig. 00:00
reallzackn | sctimazion | Lugar | x | Hora

Este finiquito == intzgra de conormidad al articuo 170 del Regiamenio de [ Ley de Obras Poblicas ¥ Servicios relacknades con ks mismas.

DATOS DEL CONTRATIBTA DATOS GENERALES DE LA DBRA DATOE DE CONTRATACION DATDE DE EODIFICATORIO

Terminacisn Wumero de convenio v fecha de
antcipsd realizacidn
Resdsin Himenz de proceso ¥ fecha de
ad-inistativa realzacin.
Terminacidn de

cortraty

Mombre o= @ MmerD de T oz Cosmiaza
obra coniraio comvenio
Dreccion Fuere de Ments incial  |impore hdmer e
recursos convenio
Tetns Tieo de Monto pagade | Emeoe Flam Periodo £n caso de ampliacian &n plaze
adudicacién
Registno e 3 NomerD
y mpore & Ca50 o aTElackn e cosios
CMIC. convocatona ey % e Maetz )
Fecha de inicio
Registr o Memere: e - Teo e Jrop—
LM22. CONCUFSD contratn comvenio
e - pra fconsrucciin, inffeesiuciuna val, Facha e nkio MUmerD de
. o e o eicéiera). real comvEnis
Registro Fegenl juniario, precic atzad, S=mpo Fechn de tamino N _ e
d TR 02 CONTAD | e serrina i, 2. confome Flam Pevriodo en caso de ampliacidn = plazo
Contrituyemes coniraio
Fecha de beming T Imporie &n case de ampiackin &n cosis
i autnrizds
_ﬂ:m 3= tarming NOTA De sarnecesant 5= poardn spregar las Mias fus
mecesadias @ fir de registar dos los convenkos

MNCMERE Y FIRMA DEL REZIDENTE
[BUFERVIZOR INTERMI)

OB

[BUFERMVIZOR EXTERND]

RE Y FIRMA DEL 3UPERWVIZOR NOMERE ¥ FIFAMA DEL SUPERINTENDENTE

REFRESENTANTE DE DERA DEL CONTRATIZETA)
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Finiguito de Obra (Con recursos Estatales y/o Municipales) [ FO-DGOP/DSU-05 (B)]. Pagina

1de5.
PRESIDENCIA MUNICIPAL DE LEON, GUANAJUATO cadige FO-DE0PIDSUAS (B
DIRECCIGN GENERAL DE OBRA PUBLICA Rav. 2
FINIQUITO DE OBRA I
- (Con recureos Estatales yio Municipalas) Fecha da Revigion e

Comtrod

Facha de
raalizacion

| | Facha da |
setimacion

| |Lugar |.em Gunajun.

Hora 0200

DATOS DEL CONTRATISTA
Nomire

Este finiuio 5 Integra o2 conformiad 3l atieuo 170 e Ragiamento 62 3 Lay de 0bras PUbIKas y Senkios Fiacionados con 36 mismas.

DATOS GENERALES DE LA DBRA DATOS DE CONTRATACION DATOS DE CONVENIO MODIFICATORID

Nombre de l3 Nmero de Tipo de -
o contratn ey | PR
Fuente de dmero de
Direccitn Morta inicial Importe oo
Telktono ;qpfuaf Merto pagade  {Impavie Paz Period &n ca50 02 ampllacn &n plazo
?\gﬁn&nd&u g:em Aniicpo % |moo Morio IMportE BN C350 08 AMEIRGN &1 Co5TS
Fecha de inicio
mgﬁnd& Nimero g contorme: 11.'13‘::‘ CosinPiazm
M55, concurs corenan comvenio
{consircciin, infEesticis vis) Fecha de inido Ndmero da
PG Tipace 0ar efcefera) real comenio
Fecha de terming
Regist Fetera . {Lrkant, precio aiZang, Hempo
pa g contraio | g tontorme Flaz Peripdo en £330 0 Smpiackin &n e
e Contrbuyertss QEfEmInadD £17) g
Fecha de iérming Moo Importe N c350 tE amOackn en costos
autortzada : N
Fecha de téring MOTA: De 38 necesary 5¢ podrén agregar ias s Que ral's
real NEgasanas 2 fin 02 FEQSar a0s 1S COTVEnios
TIPO DE TERMINACION OBSERVACIONES
Teminacion Hamers g comenka  fechi o8
anticpata reatzachn
Resdsion WUmer 02 procaso  fecha de
adminisiraiia realzackin.
Teminacion de
conrain
MOMBRE Y FIRMA DEL RESIDENTE [SUPERVISOR NOMERE Y FIRMA DEL SUPERVISOR MOMBRE Y FIRMA DEL SUPERINTENDENTE
INTERNC) [SUPERMISOR EXTERNC) [REPRESENTANTE DE CBRA DEL CONTRATISTA)
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Revision de Estimaciones de Contratistas (FO-DGOP/DACF-02).

. . Codigo FO.DGOPIDACF-02
DIRECCION GENERAL DE OBRA PUBLICA Nersion "
o, REVISION DE ESTIMACIONES DE CONTRATISTAS Fecha 51512021
REV. ES S O NUMERO DE C
[oern Frover woreso: caraTuLA|
W ESTMACION [rerceR noreso. v
N CONTRATO cunrro noreso: rece
[qunio nGreso: ESTIACON COVPLETA|

VSO

SELLO DEAUTO

ONTENER UNA ESO DE COPIAS (HORA Y FECHA)

QUE DEBEC

[FOTOGRAFIA A COLOR DEL ANUNCIO DE OBRA INSTALADO EN EL LUGAR DE LOS TRABAJOS.
(EXCLUSIVAMENTE EN LA ESTIMACION 01)

SIROC. AVISO ELECTRONICO DE ALTA DE OBRA AL IMSS. (EXCLUSIVAMENTE EN LA ESTIMACION 01)

HOJAS DE ESTIMACION (GENERADORES) (FO-DGOP/DSU-015; FO-DGOP/DSU-016)

(CLASIFICACION EN CAMPO DE FRAGMENTOS DE ROCA Y SUELO (FODGOP/DSU-37)

REPORTE FOTOGRAFICO PARA LA CLASIFICACION DE MATERIALES (FO-DGOP/DSU-038)

CROQUS
[FOTOGRAFIAS IMPRESAS A COLOR Y EN EL FORMATO DE LA DGOP.
[OFICIO DE SOLICITUD DE (EN CASO DE SER NECESARIO)

[HOJA DE SEGUMIENTO A NOVIEROS GENERADORES (FO-DGOP/DACF-05)
NOTAS DE ACARREOS
cAnTIDAD: VOLUMEN:

INES PARA TRAMITE DE P

[OFICIO DE VALIDACION DE LOS BOLETOS DE ACARREO, EMITIDO POR SIAP

(COPIA OFICIO DE AUTORIZACION P.U.F.C. Solo contratos estatales y federales (LETRA G y H)

NOTAS DE BITACORA: DE LA N ALAN
RECIEO

[FACTURA (PDF Y XML)

[VALIDACION DE FACTURA ANTE EL SAT

[ANEXAR EL COMPLEMENTO DE PAGO DE LA ULTIMA ESTIMACION PAGADA

PRUEBAS DE LABORATORIO: (INDICAR N/A EN CASO DE QUE NO APLIQUE)

[COMPACTACION

[PORTER/ PROCTOR

CALIDAD

CILINDROS DE CONCRETO

[VIGAS DE CONCRETO
[CORAZONES DE CONCRETO
MORTERO

[CALIDAD ASFALTO

[ENSAYE DE ACERO DE REFUERZO
TABIQUE O TABICON

[OTRA :_EN CASO DE EXISTIR MENGIONE EL NOMBRE DE LAPRUEBA NA NA

(CUADRO DE PREFINIQUITO, SOLO CUANDO REBASE AL 80% DE AVANCE - FISICO FINANCIERO TOMAND

(OFICIO DE LIBERACION DE ESTIMACION CUANDO REBASE AL 90% DE AVANCE FISICO - FINANCIERO

(COPIA DE OFICIO DE PENA CONVENCIONAL O RETENCION ECONOMICA (EN CASO DE EXSTIR) CON SUS|

oacr

[ACTA DE ENTREGA - RECERCION FISICA (FO-DGOPIDSU-02) FIRMADA (PUEDEN OMITIRSE LAS FIRMAS

[ACTA ENTREGA-RECEPCION (CIERRE ADMINISTRATIVO) FO-DGOPIDAC-01 DEE TERMINACION DE CONTRA

FINIQUITO DE OBRA. (FO-DGOP/DSU-05 (A) CON RECURSOS FEDERALES O, (B) CON RECURSOS ESTATA|

[PRESUPUESTO DEFINTIVO

[FORMATO DE ENTREGA DE PLANOS CON FIRMA DE RECIBIDO POR LA DIRECCION DE AREA CORRESPO!

|COMPROBANTE DE PAGO AL SAT, IMSS, CEDULAR, ETC. CORRESPONDIENTE AL MES INVEDIATO ANTE

|OFICIO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ADEUDO EN OBLIGACIONES OBRERO - PATRONALE

GARANTIAS DE CALAFATEOS, IMPERMEABILIZACIONES, Y DE TRABAJOS ESPECIALIZADOS

[CONCENTRADO DE RESULTADOS DE PRUEBAS DE LABORATORIO.

(COPIA DE OFICIO DE INVITACION A CONTRALORIA AL ACTO DE ENTREGA - RECEPCION

FIANZA DE VICIOS OCULTOS POR EL 10% DEL MONTO TOTAL EJERCIDO A NOMBRE DE LA TESORERIA M|

[BITACORA DE OBRA
[EVALUACION AL SUPERVISOR DE OBRA.
[MANUAL DE MANTENMIENTO

[ACTA DE ENTREGA A CF .E

|ACUSE DE ENTREGA DE LOS INFORMES AMBIENTALES A LAS DEPENDENCIAS CORRESPONDIENTES (i

|ACTA DE TOMA DE POSESION DE LOS TRABAJOS EJECUTADOS (EN CASO DE RESCISION ADMINISTRATI|

JMENTACION ADICIONAL (EXCLUSIVAMENTE PARA ANIQUITO UNILATERAL) s oacr
[OFICIO ORIGINAL DE INICIO DE PROCEDIMIENTO DE FINIQUITO UNILATERAL CON SUS RESPECTIVAS
|CONSTANCIAS DE NOTIFICACION

[OFICIO ORIGINAL DE ENTREGA DE FINIQUITO UNILATERAL POR PARTE DEL SUPERVISOR

RA FIRMAS
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Oficio de notificacion de resultado del Finiguito.

Ciudad
de Primera

Leon Guanajuato,
Oficio nimero: o
Asunto: Notificacion de! resultado del

finiquito unilateral.
Nombre de la contratista.
Domicilio
Presente
Nombre del representante Legal

Asunto: Notificacion del resultado del
finiquito Unilateral

Asunio

oora

Contralo de Stra/proyecinisantio
Contratisia
Contrato de supervision = =
Supervision extama . o1 '“‘:Ii"w‘ ]
Supervision Intemna PO

Ing. Carlos Alberto Cortés Galvan, Director General de Obra Puablica y Arquitecta Laura
Elena Becerra Garcia, en mi caracter de Directora de la Direccion de Administracion y \
Control Financiero de Obra, con fundamento en los articulos 14 primer parrafo fraccion XVI, 18 [ narienTn ARTATNET |
primer parrafo fracciones VI, VII, XV, X0, XXXV y XXXVII; 169 pamer pamrafo fracciones |, X, | PULUILIVIV Usiualivil |
Xty XXIi; 18 primer parrafo fracciones |, VII, X1, XIX, XXI y XXl y 172 primer pamrafo fracciones f
XIV, XVI y XVIl del Reglamento Interior de |a Administracion Publica Municipal de Leodn,
Guanajuato, vigente; por medio del presents oficio y en alcance al diverso oficio nimero

(aqui se va a agregar el oficic mediante &l cual se le informa al contratista que se
procedera a realizar su finiquito de manera unilateral), se le notifica el resultado del finiquito
unilateral y su respectivo soporte documental, mismo que determina un saldo total por
, Jo anterior en virtud de que no presentd su finiquito
debidamente validado por el residente de la supenrvision extema dentro del plazo establecido en
el ordinal 111 de la Ley de Obra Pablica y Servicios Relacionados con |la Misma para el Estado y
los Municipios de Guanajusto, asi como iambién incumphio lo sefialado en la clausula
de su contrato de obra/proyecto o senicio, por lo que se le informa que

Bracoan Ganeral de

Obra Piblica

Pagina1des
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Oficio de pronunciacion.

Ledn, Guanapato, a del mes de del 2021.

{Mombre del Director General de Obra Publica)
Director General de Obra Publica
Presente

. en mi caracter de representante legal de la persona moral
tal como consta dentro del contrato de obra pdblica nomero
. encontrandome dentro éad plazo establecido en la Ley, con
fundamento en los articulos 111 y 112 de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados
con la Misma para el Estado y los Municipios de Guanajusto comparezco para exponer lo
siguiente:

denominada

Qwe en atencitn al oficio , mismo que me fue notificado en fecha
mediante &l cual se me informa el resultado del finiguito unilateral,
manifieste que no estoy de acuendo con el importe de anticipe pendiente por amortizar al
que hacen referencia toda VEZ que

Por lo anteriormente expuests, solicito que se revise nuevamente &l importe citado a efecto
que sea modificado y s& notifique a mi representada nuevamente con & importe comecto.

Adjunto al presents , ‘gue sirven de soporte a la presente
solicitud con la finalidad de que la misma sea procadente.

(Nombre y firma)

Representante legal
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Oficio de reguerimiento de reintegro (FO-DGOP/DACF-17).

Cludad
de Primera

Ledn Guanajuato a
Oficio
Asunto: Requerimiento de reintegro
por conceplo de
Contratista
Domicilio
Presente
At'n.
Representante Legal

externa (En 590 de existir)
interna

Ingeniero Carlos Alberto Cortés Galvan en mi cardcler de Director General de
Obra Piblica y Arquitecta Laura Elena Becerra Garcia, en mi cardcler de
Directora de Administracién y Control Financiero de Obra del Municiplo de Lebn,
Guanajuato; con fundamento en los articulos articulos 14 fraccidn XVI 16 primer
pérmafo, fracciones 1, VI, XVI, 20¢ OO, XXXV y XXXVII, 169 fracciones |, X, XI y
XXII, 18, primer parrafo, fracciones |, XI, XVII, XVII, XX1 y XXII, 172, primer parrafo,
fracclones XIV, XVI y XVII, del Reglamento Interior de la Administracion Publica
Municipal de Leon, Guanajuato, vigente, se le informa lo siguiente

En alcance al oficio numero mediante el que le fue legalmente

nolificado el resultado del finiquito unilateral_________ en virtud de que no
se pronuncid al respecto en el plazo establecido por la Ley, s¢ le solicita que reintegre
un saldo de por concepto de o

anterior con fundamento en el articulo 113 de la Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la Misma para el Estado y los Municiplos de Guanajuate asi como
la cldusula " " de su contrato de obra/proyecto

Dicho importe se integra de la siguiente manera:

Esta hoa forma perte del oficio DGOP2020
Paginn 1 de 5
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Oficio de solicitud de Cobro de Créditos Fiscales (FO-DGOP/DACF-18).

Ledn, Gto, a
Oficio No.:

C.P. Graciela Rodriguez Flores.
Directora General de Ingresos.

Presente
Asunto: Se solicita que se inicie el
procedimiento administrativo de ejecucion.
Contrato de ob ic
=
Ol ey

Ingeniero Carlos Alberto Cortés Galvan en mi caracter de Director General de Obra
Publica, y Arquitecta Laura Elena Becerra Garcia, en mi cardcter de Directora de
Administrativo y Control Financiero de Obra, con fundamento en los articulos 14,
fraccion XVI, 16 fracciones 11, X1, XVI, XVII, XVII1, XXXIII y XXXVII; 169 fracciones | y
XXII, 172 fracciones XIV, XV, del Reglamento Interior de la Administracién Publica
Municipal de Ledn, Guanajuato, vigente; asi como el numeral 113 de la Ley de Obra
Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado y los Municipios de
Guanajuato, por este medio solicitamos que en coordinacion con el Director de
Ejecucion se inicie el procedimiento adminisirativo de ejecucion. de acuerdo a los
siguientes antecedentes:

1.- En fecha . se celebré el contrato entre
el municipio de Leon, Guanajuato, representado por el suscrito y por otra parte la
empresa contratista . para la ejecucion de la obra publica/servicio

denominada/o: *

2.-Enfecha se levanto el acta de entrega fisica.

(Narrar todos los antecedentes)

Pagina1lde3
FO-DGOP/DACF-18
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Acta Entrega-Recepcion Final (Cierre Administrativo) [ FO-DGOP/DACF-01].

DIRECCION GENERAL DE OBRA PUBLICA CODIG:
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y CONT ROL FINANCIERO DE ORAA JFo-paceoACr
REV. 05
“ACTA DE ENTREGA-RECEP CION FinaL” ECen
- CIERRE ADMINISTRATIVO! i
¢ J 1 Avg_g:m B

CARACTERISTICA UE LOS TRABAIOS EJECUTADOS uesan [ | mecack

08RA:
IDOMICK 10
LOCALIBAD:
[CONTRATIS TA:
REG. PADRON U O DE
CONTRATIS TAS;
ANTECEBENY ES UE CONTRATO
COMTRATO Mo, DE FECHA
MOMTO MICIAL DE CONTRATO:
IC 10 SICONTRATO: NCH0 REAL 1
TERMINO 5 CONTRATOU TERMING REAL:
TERMING . RECALE SOARLZ ACION - AUTORIZ ACKON StGIme
TERMING 5 4L TIMA PROGROGA: AUTORIZ ACION StGiR:
IBC 10 SEUSPIRSION AUTORIZACION SEGUN:
TERMING S RENICIO: AUTORZ ACKON SEGIN:
IMONTO S ER AMPLIACION] DE FECHA
IMONTO S20A ANPLINCO K BE FECHA
MONTO TOTAL CONTRATADO: 3
[Rec FroeRALLS: REC. ESTATALES REC. MPALES,
PORLA CONTIA TANTE
1, Carion Albertn Cortés Cabin ow bee/Corpa
Dwscior Geanmrnd de Otra Pubics Orectedn Corespandente L
NordweCarngo Mo bre ded represe ndaste Je pal
Superis on inter e DGO Sumer wakin sxchema
POREL CONTRATISTA

romnre del represaats MOS0 KO
Nomre Se e woprese conxirabinle

POREL (LOS) ORGANO (S} DE CONTROL

Contrakrls Muncsl Secreuwia o8 Tranagarenca y Rendodn oe
Cusrtag
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10. CAMBIOS DE ESTA VERSION.

N/A

N/A

N/A

Nombre

|.C. Nahat Deyanira
Delgado Jauregui

Lic. Karla Yolanda
Becerra Gutiérrez

Ing. Efrén Garcia Ayala

Cargo-puesto

Coordinadora de
Supervision

Coordinadora de
Asuntos Juridicos

Director de Supervision

Firma

Nombre

C. Alma Patricia Herndndez
Belmonte

Cargo-puesto

Coordinadora de
Estimaciones

Firma

Nombre

Lic. Ana Melisa
Garcia Tepale

Cargo-puesto

Analista de Asuntos
Juridicos

Firma

Nombre

Lic. Evelia
Martinez Pérez

Cargo-puesto

Esp. en Sistemas de
Calidad

Firma

Arg. Laura Elena Becerra
Garcia

Directora de Administracion
y Control Financiero de Obra

~ OWION 2z 2

Ing. Carlos yéeﬁg Cortés

a

Fecha

02 de junio de 2021

07 de junio de 2021

14 de juni

@2021
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